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  General Introduction عامة مقدمة

 العديد لتصنيع والملحة المستمرة الانسان حاجة تتضح البشرية لحياة الطويل التاريخ خلال من

 فترة اية اخذنا ولو راحة اكثر حياته وجعل المهام انجاز في تساعده التي الاجهزة والالات من

 والتي الانسان حياة في الاجهزة من العديد هناك ترى السنوات عقود من بعدة متمثلة زمنية

 الفائدة حسب التطور مراحل من بالعديد مرت ان بعد الحياة ضروريات من منها قسم اصبح

 وتصنيع لابتكار افكار فهناك حياة في جديدة تدخل لاجهزة المستمرة الحاجة ونتيجة الناس لدى

 .الاجهزة هذه مثل

 الحاسوب حياة دورة اطوار

الحاسوب جهاز كبقية الاجهزة لديه ثلاث اطوار من خلالها وصل للشكل الموجود في يومنا 

  :هذا وهي كالاتي

طور الاسسس النظرية: يشمل مرحلة وضع الاسس النظرية من قبل  .1

العلماء)الرياضيات ,الفيزياء,الكيمياء,الهندسة( لكل الظواهر المتعلقة بالمجال العلمي للجهاز 

 .ووضع النظريات وبناء النماذج الرياضيه لها 

يتم بناء بابتكار اجهزة جديدة اذ -المهندسون –طور التطوير : وفيه يقوم المصممون  .2

 .لنماذج الرياضية في الطور ا لاولنسخة اولية بسيطة للجهاز مستخدما الاسس النظرية وا

طور التسويق :تتركز جهود المصممون في هذه المرحلة على زيادة رقعة استخدام  .3

 :الجهازبحيث يشمل عامة الناس من خلال تحقيق الاهداف الاتية

 وضوح الهدف من استخدام الجهاز 

  رخص الثمن 

 سهولة الاستخدام. 

 وشهد ظهور: 2000-1970امتد هذا الطور للفترة 

 الشخصي الحاسوب PC التشغيل نظام يستخدم DOS 

 التشغيل نظام Windows 
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 الحاسوب شبكات Computer Networks 

 الانترنيت Internet 

 ماهو الحاسوب ؟

  جهاز إلكتروني يقوم تعريف الحاسوب : ويسمى أيضا الحاسب الآلي وهو عبارة عن

بإجراء العمليات الحسابي والمنطقي على مجموعة من البيانات ويقوم بمعالجتها وإخراج نتائج 

 في شكل معلومات نستفاد منها في حياتنا اليومية.

  تعريف اخر للحاسوب :هو جهاز الكتروني رقمي له القدرة علي استقبال البيانات ومعالجتها

 .لوماتوإخراج النتائج في شكل مع

 الحاسوب Computer :بيانات( مدخلات استقبال على قادر الكتروني جهاز عن عبارة هو 

Data ( ومعالجتها معينة بصورة ) Processing ( محددة وخطوات خوارزميات وفق 

 مفهومة مخرجات الى المدخلات ويحول ( Programs - برامج( مسبقا

  الحاسوب الالكتروني Computer  :  كلمة كومبيوتر مشتقة من كلمةCompute   اي

حيث يتميز الجهاز بقدرته على معالجة البيانات المدخلة اليه عن طريق    Calculateبمعنى 

وحدات الادخال ومن ثم معالجة هذه البيانات بسرعة ودقة عالية من خلال تعليمات واوامر 
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او عرض النتائج على شكل للوصول الى النتائج المطلوبة ومن ثم خزنها واسترجاعها 

 معلومات من خلال وحدات الاخراج وحسب الشكل الاتي:

 البيانات والمعلومات 

من الضروري جدا التعرف على بعض المصطلحات الضرورية ذات العلاقة بالحاسوب لكي  

 يتم التمييز بين كل مصطلح واخر.

التي تقام عليها المعالجة هي مجموعة من الاحرف والرموز والارقام Data :. البيانات 1

بالحاسوب اذ تدخل عن طريق اجهزة الادخال وتخزن على وسائط التخزين المختلفة ومن ثم 

 اخراج النتائج على اجهزة الاخراج المتنوعة.

هي عملية تحويل البيانات الداخلة عن طريق وحدات الادخال الى   Processing:.المعالجة 2

 مر والتعليمات.شكل اخر من خلال عدة من الاوا

هي عملية اظهار البيانات التي تم معالجتها بشكل ورقي   Data Output:.اخراج البيانات 3

 او سمعي او بصري بحيث يتمكن مستخدم الحاسوب من فهمها.

نواع البيانات: يتعامل الحاسوب مع البيانات الرقمية فقط لكن هذه البيانات يمكن تحويلها ا.4

 Images والصورText انات رقمية في اربعة صور هي النصوص بشكلها الفعلي الى بي

 .Audioوالصوت ِ  Videoوالفيديو Graphics  والرسومات 
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 Memory.التخزين : هي عملية الاحتفاظ بالبيانات لاسترجاعها لاحقا حيث تسمى الذاكرة 5

 في علم الحاسوب .

 تطور اجيال الحاسوب

 -حاسبات الجيل الأول على الفترة من حياة وتطور الحاسوبتطلق هذه التسمية الجيل الاول :

وفي هذه الفترة تم استخدام الصمامات المفرغة في صنع حاسبات  -1951-م 1945من عام 

للتعامل مع الجهاز  ( 0.1هذا الجيل حيث استخدام هذا الجيل لغة الآلة أي لغة الصفر والواحد)

وبسبب كبر حجمها ووزنها الثقيل ينبعث منها اما عيوب هذا الجيل يكون عرضه للاحتراق 

 حرارة كبيرة لذلك تحتاج للتبريد المستمر كذلك  استهلاكها الكبير للطاقة.

 

تطلق هذه التسمية )حاسبات الجيل الثاني( على الفترة من حياة وتطور  الجيل الثاني :

لترانزستورات والتي ففي هذه الفترة تم استخدام تكنولوجيا ا1952-  1960عام  -الحاسوب في

سرعته ومن ميزات حاسبات هذا الجيل زيادة في سعة  -تتميز بأنه  صغيرة الحجم وازدياد

 الذاكرة وذلك بسبب استخدام الحلقات المغناطيسية في تركيب الذاكرة. 
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وفيه  بدأت الدائرة المتكاملة تحل محل الترانزستور في صناعة  1970-1965) الجيل الثالث

خفة ، العالية ، السعة الخزنيةالحاسوب اهم مميزات هذا الجيل السرعة في تنفيذ العمليات 

  .الوزن وصغر الحجم  انخفاض كلفتها

 

 

 (:1989-1971الجيل الرابع)

  .الحواسيب في السعة التخزينية والسرعة في الاداءيسمى جيل المعالج الدقيق حيث زادة قدرة 

 اهم مميزاته 

ظهور حواسيب متعددة الاغراض مع نظم تشغيل متطورة وايضا صغر 

 .حجمها وزيادة سعة الذاكرة وسرعة التنفيذ اصبحت اجهزة الادخال

:هو جيل الذكاء الاصطناعي حيث يعتمد على رقائق صغيرة جدا في حجمها  الجيل الخامس

وذات سعة تخزين هائلة وسرعة تنفيذ فائقة وتستخدم اساليب متقدمة في معالجة البيانات ويكون 

 التعامل معها اسهل واذكى.

 اهم مميزاته 

  زيادة هائلة في السرعات وسعات التخزين. 

 جدا   الكبيرة فوق المتكاملة الدوائر بظهور يمتاز. 

 ب يسمى ما ظهور و التخزين وسائط بتطوير يمتاز ) CD-ROM ( و ) Flash 

Memory ( الأخرى الوسائط من غيرها و. 

 ب سمي ما وظهور الاصطناعي الذكاء مجال في الكبير التطور ) ROBOT ( 

 ..)الآلي الإنسان(

 الإنترنت بشبكة يسمى ما ظهور و البيانات قواعد و الشبكات مجال في الواسع التطور. 
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 مميزات الحاسوب 

أداء وتنفيذ التعليمات :تم الاستفادة منها في المجالات الخدمية مثل الا السرعة العالية في -1

 نظمه البنكية

ألدقه المتناهية في تنفيذ العمليات المختلفة :تم الاستفادة منها في المجالات العسكري الذي  -2

 يعتمد على ألدقه في توجيه الصواريخ وغيرها

او ملل او تناقص ألدقه :تم الاستفادة منها  ألقدره على العمل لفترات طويله دون اي عطل -3

 في المجالات الخدمية مثل سير فرات مواقع الانترنت

تعدد الاستعمالات حسب المجال:لمميزاته وامكانياته وقدرته المختلفة التي تتواكب مع -4

 احتياجات المجالات المختلفة

المجالات التي تهتم بتخزين البيانات  الكفاءة العالية في إدارة البيانات :تم الاستفادة منها في -5

 واسترجاعها مثل نظام السجل المدني

توفير الوقت والجهد :تم الاستفادة منها في المجالات التي تهتم بتكرار بيانات معينه والبحث  -6

 عن بيانات معينه مثل محركات البحث

ي المجالات التي تهتم ألقدره على تخزين كميات هائلة من البيانات :تم الاستفادة منها ف -7

 بتخزين بيانات ضخمه مثل انظمه امن ألدوله.

  الحاسوب استخدام مجالات

 التصميمات عمل في الحالي الوقت في الحاسب يستعمل :والعلمية الهندسية المجالات 

 .وغيرها والمنشآت المباني، تصميم:مثل والرسومات الهندسية

 في وخاصة الآلي التحكم في الحاسب استخدام ينتشر :بالأجهزة والتحكم الصناعة مجال 

 ة.الصناعي بالعمليات التحكم
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 الفحوصات نتائج وتحليل اللازمة، التحاليل إجراء في الحاسب يستعمل :الطبية المجالات 

 وعمل مباشرة، المرضى مراقبة في أيضا ويستعمل .والدماغ القلب عمل تخطيط مثل

 .الطبية التحكم أجهزة وفي الإنسان، في المعقدة الأعضاء من للكثير تشخيص

 التعليم في العلمية والمعاهد الجامعات في واسع نطاق على يستعمل : التعليمية المجالات 

 .بعد عن والتعليم البحث وفي

 وكذلك المبكرة، الإنذار أجهزة وفي الإستراتيجية الأسلحة خاصة :العسكرية المجالات 

 .الاخرى المجالات من وغيرها.العسكرية تخطيطالعمليات ،وفي المختلفة الأسلحة تصميم في

A 

 

 

 

 

 

 

 )تقنيتها و ملها
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 واسيبتصنيف الح

 كالتالي : واسسيبيمكن تصنيف الح        

 نوع البيانات التي يعالجهامن حيث  واسيبأولاً : تصنيف الح 

 ANALOG COMPUTER . الحاسبات التناظرية1 

تقوم الحاسبات التناظرية بقياس التغيرات في الظواهر الطبيعية وتحويلها إلى قيم عديدة         

 ل أجهزة قياس دقات القلب وقياس درجات الحرارة والرطوبة .مناظرة . وذلك مث

 DIGTITAL COMPUTER . الحاسبات الرقمية2 

وهي أكثر الحاسبات إستخداماً وتقوم بتنفيذ العمليات الحسابية والمنطقية ويمكنها تشغيل         

ثم تقوم بمعالجة  البيانات العددية والأبجدية ، لأنها تقوم بتمثيل جميع الحروف بطريقة رقمية

ً لأوامر برنامج معين ، وتستخدم هذه الحاسبات في جميع المجالات  هذه البيانات تبعا

 والتطبيقات الهندسية والصناعية والعملية والتجارية والإجتماعية .

 HYPRID COMPUTER . الحاسبات المختلطة3 

سبات الرقمية فيمكنها تجمع هذه الحاسبات بين خصائص الحاسبات التناظرية والحا        

إستقبال البيانات بشكل متصل مثل الحاسبات التناظرية كما يمكنها إستقبال البيانات بشكل 

طبيقات منفصل وتشغيلها بطريقة عددية مثل الحاسبات الرقمية وتستخدم هذه الحاسبات في الت

 المتطورة كالطب والفضاء .
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  ثانياً : تصنيف الحاسبات من حيث الحجم 

 SUPER COMPUTER . الحاسبات العملاقة1 

ً وذات سعة تخزين كبير وقد صممت لمعالجة التطبيقات          تعتبر أكبر الحاسبات حجما

المعقدة والتي تحتاج إلى سرعة ودقة عالية في تنفيذ العمليات الحسابية وأشهر حاسبات هذا 

 . Cray النوع العملاق كيري

 MAINFRAME COMPUTER الكبيرة. الحاسبات 2 

ً في المنشآت الحكومية والشركات الكبرى ومراكز          تعتبر أكثر الحاسبات إستخداما

وهي ذات سعة  -وزارة التخطيط والجامعة وبعض البنوك وشركات الطيران  -المعلومات 

 تخزين كبيرة وسرعة عالية في تنفيذ العمليات .

 MINI COMPUTER . الحاسبات الصغيرة3 

هي حاسبات أقل في الحجم وسعة التخزين والسرعة من الحاسبات الكبيرة كما إنها أقل         

 تكلفة وتستخدم في المشاريع والمؤسسات المتوسطة كما تستخدم في الكليات والمعاهد.

 MICTO COMPUTER . الحاسبات الدقيقة4 

 Silicon قيقة ورقائق السيلكونأدى التطور الكبير في صناعة الإلكترونيات الد        

Chips التي يوضع عليها آلاف الدوائر المتكاملة Integrated Circuits - IC  إلى تطور

الدوائر المسؤولة عن عملية التخزين وبالتالي زادت السرعة ودرجة الإعتمادية وسعة التخزين 

 كما قل الحجم وإنخفض الثمن .

 لحجم إلى الأنواع التالية :ويمكن تصنيف الحاسبات الدقيقة حسب ا 

 حاسب الرقاقة الواحدة Single Chip Computer . 
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 حاسب الجيب Pocket Computer . 

 الحاسب النقال Portable Computer . 

 حاسب المكتب Desktop Computer . 

 وأكثر الحاسبات الصغيرة إنتشاراً هو الحاسب الشخصي Personal 

Computer مكان وفي العديد من التطبيقات حيث يتميز  الذي يمكن إستخدامه في كل

بسهولة إستخدامه وتكلفته المعتدلة التي تناسب الجميع ، وسمي بالحاسب الشخصي 

 لإستخدامه بواسطة شخص واحد فقط عند تشغيله .

 الحواسيب المكتبية   Desktop Computers: ويقصد به الاستخدام في مكان واحد. وهو

اليومي في المكاتب والمنازل. وتتوفر قطع تبديله بسهولة وبأسعار شائع بشكل كبير للاستخدام 

 .رخيصة، ولا يستهلك البطارية بشكل كبير مثل الحواسيب المحمولة

 اللابتوب Laptops:  طريقة عمله مشابهة للحواسيب المكتبية، واللابتوب صغير وفعال

رجية كتلك التي تشحن للاستخدام المتنقل. يعمل ببطارية واحدة أو يمكن شحنه بأداة خا

بطاريات الحاسوب. كما يحتوي على لوحة مفاتيح من أصل تكوينه وتعمل لوحة اللمس كفأرة 

كما أنه مزود بشاشة كريستال سائل. ويعتبر مساعدة عظيمة للمستخدمين المتحركين بسبب 

 .قابليته للنقل وقدرته على العمل بطاقة البطارية

 النت بوك Netbooks: وك ضمن فئة اللابتوب، لكنه أصغر حجمًا وأغلى يصنف النت ب

ثمناً. كما أن سعته وميزاته أقل مقارنة بالحواسيب المحمولة التقليدية. ومن وقت ظهور النت 

، لكن منذ notebooks بوك في السوق وبروزه أخذ يقدم الميزات التي يقدمها النوت بوك

 .المبيعات وحصة السوق استطاع التفوق على النوت بوك من حيث نسبة 2008 عام 

 أجهزة المساعد الرقمي الشخصي  PDAs:  وهي من أنواع الحواسيب المحمولة التي

حاسوب راحة اليد أو كفي(. وتملك شاشة لمس وكرت ذاكرة لتخزين ) palmtop تعرف باسم

البيانات. ويمكن استخدامها كمشغل موسيقا محمول، وكهاتف ذكي ولتصفح الانترنت حيث 

 .Wi-Fi ل إلى الويب في معظمها عن طريق شبكة الواي فاييتم الدخو
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 الحاسب الصغير Minicomputers:  يتأرجح هذا النوع من الحواسيب من حيث الحجم

 .microcomputer  والصغيرة mainframes وقدرة المعالجة بين الحواسيب الكبيرة

 ـمحطة عمل  .mid-range systems أو الأنظمة متوسطة المدى workstations وتدعى ب

وتمثل الجيل الثالث الأصغر من الحواسيب. وهي تملك كل  1960بدأ انتشار استخدامها عام 

ميزات الحواسيب الكبيرة وأقل كلفة ويمكنها تخديم عدة مستخدمين في آن واحد وتستخدم 

 .cores أي التي تستخدم دوائر مغناطيسية تسمى core memory الترانزستور وتقنية

  القابلة للارتداءالحواسيب Wearable Computers: الطفرة التقنية في عالم الحواسيب

كانت باختراع الحواسيب القابلة للارتداء على الجسم. وقد استخدمها خبراء الطب 

وعندما يقوم الشخص باستعمال يديه وأعضائه الحسية في والعسكريون في روتينهم اليومي. 

نشاطاته فالحواسيب القابلة للارتداء تقدم مساعدة عظيمة له في تأدية أعماله وهي ليست بحاجة 

 .لتشغيلها وإيقافها بل تبقى بحالة العمل دون تدخل المستخدم

 المخدمات Servers: ت على شبكات صممت هذه الحواسيب لتزود آلات العملاء بالخدما

الحاسوب. حيث تملك سعات تخزين وقوة أداء معالجة أكبر. وتعمل لتخدم مطالب وحاجات 

العميل، ومهام مثل الذاكرة الكبيرة والوقت لأجهزة العملاء. تكون عادة ذات حجم كبير ومعالج 

 .أكبر وعدة سواقات صلبة. وصممت لتكون آمنة في حال سقوطها ومقاومة للتحطم

 لفائقةالحواسيب ا Supercomputers:  تستطيع تأدية مهام حسابية معقدة بفعالية. بالإضافة

إلى دراسة فيزياء الكم، علم الميكانيك، التنبؤ بالطقس، ونظرية الجزئية. وإن قدرتها على 

المعالجة المتزامنة وهرمية الذاكرة متقنة التصميم تمنح الحواسيب الفائقة قدرات معالجة 

 .عظيمة للصفقات

 حاسب اللوحيال Tablets:  وهو حاسب متنقل وملام للاستخدام. ويستعمل تقنية شاشة

 اللمس. ويأتي بلوحة مفاتيح لمسية أو يستخدم قلم أو أداة رقمية دقيقة.

  
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 Purpose Classification ثالثاً : تصنيف الحاسب من حيث الغرض في الإستخدام

 . حاسبات عامة الأغراض1 

سبات التي صممت لتشغيل مجموعات كبيرة ومتنوعة من التطبيقات وقد هي تلك الحا        

تكون هذه التطبيقات علمية أو تجارية ، فيمكن إستخدام هذه الحاسبات لإستخدام شيكات 

 .زن والبنوكالرواتب أو إيصالات الكهرباء كذلك يمكن إستخدامها في تسجيل الطلاب والمخا

 سبات عامة الأغراض .وتعتبر الحاسبات الرقمية حا        

 . حاسبات خاصة الأغراض2 

يتم تصميم هذه الحاسبات لإستخدامها في تطبيق واحد معين حيث يمكنها تنفيذ مجموعة         

 محددة من الوظائف . وتستخدم هذه الحاسبات عادة في المجالات التالية :

 . توجيه وقيادة الطائرات 
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 . توجيه الصواريخ والأقمار الصناعية 

 راقبة عمليات التصنيع .م 

 . مراقبة شبكات إتصالات البيانات 

 . مراقبة حركات الملاحة البحرية والممرات المائية الهامة 

 System Operating ليتصنيف الحواسيب على اساس نظام التشغ -رابعا

التي يحتاجها الحاسوب لكي  Software Basic يعد نظام التشغيل اهم البرامجيات االساسية 

ل ويطلق عليه احيانا برامجيات النظام وهو مجموعة من البرامجيات االساسية التي يقوم يعم

بادارة جهاز الحاسوب وتتحكم بكافة االعمال والمهام التي يقوم بها الحاسوب لذا يعتمد نوع 

الحاسوب المستخدم على نظام التشغيل المنصب (المثبت) فمثال نظم تشغيل اجهزة الحاسوب 

 IBM من انتاج شركة OS/Z و OS/390و  SUN من انتاج شركة OS/SUN الكبيرة مثل

واستمرت بتطوير  DOS نظام تشغيل االقراص Microsoft وانتجت شركة مايكروسوفت

والذي انتشر بشكل واسع في الحواسيب الشخصية  Windows هذا النظام الى اصدار نسخة

 المطور من شركة ابل OS MAC ومن نظم التشغيل المشهورة ايضا نظام تشغبل ماك

Apple الذي تعمل به حواسيب الشركة المسماة ماكنتوش Macintosh  وانتجت شركة بيل

الذي له امكانية في االستخدام لجميع اجهزة الحاسوب لكنه  OS UNIX نظام تشغيل يونيكس

عقدة لم ينتشر لقلة اصدارتة واعتماد تشغيلة على اجهزة محددة ويسبب مشكلة في واجهاته الم

وهو نظام رسومي يدعم االنترنت  Linux لذا تم انتاج نظام تشغبل اخر مشابه له يدعي لينوكس

 . والحاسوب الشخصي لذا بدا ينتشر بسرعة اكبر من يونيكس خاصة في الواليات المتحدة

 Data Representation In Computer تمثيل البيانات في الحاسب 

بحضور أو غياب الإشارات الإلكترونية أو النقاط الممغنطة  تمثل البيانات في الحاسب        

في الدوائر والأوساط التي يستخدمها الحاسب في كتابة البيانات ) الإسطوانات والشرائط ( . 

.  Binary Representaion Of Data وتسمى هذه الظاهرة بالتمثيل الثنائي للبيانات

مل في نمط ثنائي ولهذا السبب يستخدم نظام العد فالدوائر الإلكترونية والأوساط الممغنطة تع
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كأساس لتمثيل البيانات بالحاسب ، ويستخدم الرقم  Binary Number System الثنائي

. ويسمى  Off للتعبير عن حالة التوقف 0 والرقم On   للتعبير عن حالة التشغيل 1 الثنائي

 بت . Bit-Binary الرقم الثنائي

 Bit البت

) الرقم الثنائي ( هو أصغر عنصر بيانات في ذاكرة الحاسب ويعتبر عنصر  Bit البت        

. ويتمثل أي حرف  (1,0) بناء ذاكرة الحاسب ويأخذ إحدى القيمتين الثنائيتين الصفر أو الواحد

 . Byte في ذاكرة الحاسب بمجموعة من البت تسمى البايت

 Byte البايت 

( اللازمة لتمثيل حرف أبجدي أو رقمي  8ت ) عادة هو مجموعة من الب Byte البايت        

 أو حرف خاص واحد . ويعتبر البايت الوحدة الأساسية للبيانات في الحاسب .

وتقاس سعة ذاكرة الحاسب وأوساط التخزين بالبايت ، وهناك وحدات قياس من         

 مضاعفات البايت وهي :

1 kilo byte (KB) 1024 byte 

1 mega byte (MG) 1 million byte 

1 giga byte (GB) 1 billion byte 

1 Giga Byte (GB) = 1024 MB.    

1Tera Byte (TB)=1024 GB  

 1Peta Byte (PB)=1024 TB 
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  (Numerical Systems)الأنظمة انعذدية

 
 
 : مقذمة1.1

كوسيمة لمعدد والسسدام  دلإ اازاداااه ال ا دة التدا سلإلإ دا اازسدالإ ريدر التداري  إستخدام الأرقام يعد       

 زد  اللإددم الكريدر  دلإ  اازسدالإ مكافدة الع ميداه السسدايية وتسدريع ا. فلإدد إسدتخداوالتا ساه ه فا تسد ي  

الأدواه لت ري  ر مياه العدد والسسدام و ز دا اسدتخدا ا لأ داي  يددر العلدر  والتدا كازده الأسدا  لمزظدام 

 .(Decimal System) بالنظام العشريالعددي وال ي لا ياا   ع و  يا ستى يو زا ه ا وال س ى 

فددا ال راسدد  الدراسددية السددايلإة ورزددد دراسددتش لمزظددام العلددري لايددد  زددش لاسظدده  لإ اللإي ددة السلإيلإيددة       

لمرقم تعت د رمى قي تا ال كازية فا العدد , وه ا يعزا  لإ الرقم ي كلإ  لإ يأخ   كرر  دلإ قي دة والد ي يسددد 

اليسار وتلإد  قي تدا إ ا تاُ ياتاار قي ة العدد إ ا سرك  لش  كازا داخ  العدد ) وال ي يس ى يال رتية(, تاداد

ها سيعة فلإط   ا قي ة الدرقم   7( زاد  لإ اللإي ة السلإيلإية لمرقم   937سركيا ياتاار الي يلإ. ف رلًا العدد )

 (.933ها ) 9( وقي ة الرقم 33)ف ا  3

ظاااام النظاااام الئنااالن  النوهزالددش  زظ ددة ردديدددة  خددرظ ميددر الزظدددام العلددري , و كررهددا لددديوراً هددا       

 فيدددد  فدددا الأزظ دددة الرق يدددة  رددد  الساسدددياه . وتكدددولإ هددد ر الأزظ دددة الئماااانن  النظاااام الشاااا س  شاااري

الالكتروزية , ال عالااه الدقيلإة , وميرها  لإ الأزظ ة الرق يدة. ول د ا السديم فازدا  دلإ ال دروري ااطدلاع 

 رمى ك   لإ ه ر الأزظ ة العددية لغرض استخدا  ا فا دراستزا للأزظ ة الرق ية. 

 

  ystem Secimal Dاننظاو انعشري : 2.1
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واددا ه وهددو الزظددام العددددي ال تعددارا رميددا وال سددتخدم فددا كافددة ال اددالاه وفددا كدد  ازسددا  العددالم       

م)العلدري( لالإ رددد الر دوا الداخمدة فدا تركييدة  ي رددد فدا هد ا الزظدام هدا رلدر  ر دوا  تس ية الزظام

ي دة العدديدة وفا سالة استخدام اكردر  دلإ ر دا فدالإ اللإ ( 9,  8,  7,  6,  5,  4,  3,  2,  1,  3)وها 

تعت د رمى  وق  الر ا  د لإ سمسدمة الر دوا , الإ رددد الر دوا الداخمدة فدا تركيدم الزظدام العدددي تسد ى 

( وسدد ا يأسددا  العدددد لالإ كدد  رددددد 13يأسددا  الزظددام , لدد لش فددالإ اسددا  الزظددام العلددري هددو العدددد )

 يعت د يالاسا  رمى ه ا العدد . كتوم ي  ا الزظام 

  ال راتم التالية إلىي كلإ تسميما  7654523العدد العلري  مثال :

7 6 5 4 . 2 3 

 

    

  7×1000 
 
       6 × 100 

 
      5 × 10 

 
           4 × 1 

  
         2 × 1/10          3 × 1/100     

 

7 × 10
3             

6 ×  10
2   

      5 × 10
1
       4  ×  10

0
         2 ×  10

-1            
  3  × 10

-2            

 

   Binary System :اننظاو انثنائي  3.1 

( ,  ي الإ رددد 13العددد )  ساسدا(  لإارزدة يالزظدام العلدري الد ي 2العددد )  ساسداوهو زظام رددي       

لت ريدد  كافدددة الارددداد . ويعتيددر الزظدددام  ( 1,  3) الر ددوا ال سددتخد ة فددا الزظدددام هددا ر ددايلإ فلإدددط وهددا 

ى اردداد ي د ا الزظدام والأزظ ة الرق ية ,  را  رمالرزائا اسا  المغة التا تتعا   ي ا الساسية الالكتروزية 

  : 

                         1001   ,    10111.101   ,    10.1101    ,   0.1011  

يدالإ الاردداد يالزظدام الرزدائا ولكدلإ توادد اردداد لديي ا ي دا فدا  لإ خلا   لاسظتزا الارداد ارلار زلاسدظ 

 عيلإ , تكتم الارداد داخ  اقوا     كتاية ر دا اسدف  الزظام العلري , فمت ييا العدد ال كتوم يالزظام ال

 اللإو  ي ر  اسا  الزظام ال كتوم يا العدد . 
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 (  113)13( ويالعلري 113)2يكتم يالرزائا  113ف رلا : العدد 

 ( الى  راتيا : 1135131)2لتسمي  العدد  ثال :م

          (110.101)2 =  0×2
0
  +   1×2

1
  +   1×2

2
  +   1×2

-1
  +   0×2

-2
  +  1×2

-3 
 

     Octal Systemاننظاو انثماني :  4.1

( , الر دوا ال سدتخد ة فدا 8العددد )  ساسداسدياه الالكتروزيدة اوهو  لإ الازظ ة ال سدتخد ة فدا الس      

  را  رمى إرداد الزظام الر ازا (  7,  6,  5,  4,  3,  2,  1,  3) ها  ه ا الزظام

(110.013)8       ,    (203.62)8    ,     (721.5)8   ,    (0.513)8                          
 الى  راتيا  (233565)8سم  العدد  مثال : 

(203.65)8 =  3 × 8
0   

+  0 × 8
1  

+  2 × 8
2   

+  6 × 8
-1   

+  5 × 8
-2 

  

                =   3 ×1   
 
+  0 × 8 

   
+  2 × 64 

  
+ 6 × 1/8 

 
+ 5 × 1/64 

 

      Hexadecimal Systemاننظاو انسادس عشري :  5.1

ردددد  إلإ(  ي 16العدددد )  ساسدداياه الالكتروزيددة سددوهددو  ددلإ الازظ ددة ال   ددة ال سددتخد ة فددا السا       

 ر ا وها : 16الزظام ها   ردادالر وا ال ستخد ة فا تلكي  

                      ( F , E , D , C ,  B ,  A ,  9 , 8 , 7 , 6 , 5 , 4 , 3 , 2 , 1, 0 )   
 

 يالزظام الساد  رلري :  ردادو را  رمى 

                      (2D6.F3)16    ,    (10011.1)16   ,   (FFF)16   ,   (0.257)16 
      

 

  راتيا :  إلى16(3A1.7F) د سم  العد: مثال : 

(3A1.7F)16 =  1 × 16
0   

+  10 × 16
 1
  +  3 × 16

 2   
+  7 × 16

 -1   
+   15 × 16

 -2
   

                  =   1 × 1
       

+  10 × 16   
 
+  3 × 256 

  
+  7 × 1/16 

 
+  15 × 1/256   
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تسداوي فدا الزظدام  ( F       A)رزد  لإارزة الر وا الساد  رلرية يالزظام العلري فالإ الر وا ملاحظة :

 . ( 10        15)العلري 

 

  انعذدية  الأنظمةحويلات بين تان  6.1

 لإ ر مية التسوي  ييلإ الأزظ ة العددية  لإ الع مياه ال   ة والتا يام إلإ يتعرا رمي ا اللخص       

الدد ي يدددر  ر ميددة ت دد يم الأزظ ددة الرق يددة . ولتسدد ي  ر ميددة ف ددم هدد ر التسددويلاه سدديتم تلإسددي  ا إلددى 

 . اا ي  ك   ا ورة تتلايا يطريلإة التسوي  

  

 نعشرية( إلى اننظاو انعشري :انتحويم من الأنظمة )غير ا 1.6.1

   ي رددد  دلإ  ي زظدام ردددي إلدى زظدام العلدري يدتم تسميد  العددد إلدى  راتيدا ارت دادا رمدى ويدلتس      

زدداتج ا دد  السدددود د والعدددد الزدداتج  ددلإ الا دد  سدديكولإ هددو العدددد فددا الزظددام  إياددادرددم  سدا   لددش الزظددام 

 . يالعلر 

 إلى الزظام العلري : 2(1101.01) سو  العدد : مثال

 

(1101.01)2 = 1 × 2
0   

+   0 × 2
 1    

+  1 × 2
2     

+   1 × 2
 3    

+   0 × 2
 -1    

+   1 ×2
-2  

                 = 1 × 1
    

+   0 × 2
   
  +  1 × 4

       
+   1 × 8

       
+  0 ×  1/2

    
+ 1 × 1/4  

                 =   1      +      0       +     4       +       8       +     0         +   0.25  

                 = (13.25 ) 10 

 

 إلى الزظام العلري :  8(125.4)  سو  العدد : مثال

 (125.4)8 =  5 × 8
0    

+   2 × 8
 1    

+   1 × 8
 2   

+   4 × 8
 -1 

 

              =  5 × 1
     

+    2 × 8
      

+   1 × 64
 
 +   4 × 1/8 
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              =     5      +      16      +     64      +    0.5  

              = (85.5)10   

 إلى الزظام العلري :   16(A15.C) سو  العدد : مثال

    (A15.C)16   = 5 × 16
 0   

+   1 × 16
 1   

+    10 × 16
 2    

+    12 × 16
 -1  

 

                     =  5 × 1
       

+    1 × 16
     

+    10 × 256
 
  +    12 × 1/16 

                     =     5       +      16       +       2560      +      0.75  

                     = (2581.75)10  

  

 انتحويم من اننظاو انعشري إلى الأنظمة الأخرى :  2.6.1

وتسويد  كد  اا   سيح واا  كسدري  إلى تاائتايام   خر ي زظام  إلىلتسوي   ي ردد رلري       

 اا  يطريلإة خا ة رم ا   زاتج التسوي  لماائيلإ لمس و  رمى الزاتج الز ائا . 

 :تحويل الجزء الصحيح  أولًا:

الزظددام   سددا ري رمددى زظددام زلإددوم يتلإسدديم العدددد العلدد لأيلتسويدد  الاددا  ال ددسيح لمعدددد العلددري       

الزظام   سا رمى   خرظزاتج اللإس ة وزلإس ا  ر   زأخ د رم وزستفظ يياقا اللإس ة  إلياال طموم التسوي  

زس   رمى زاتج قسد ة يسداوي  دفر . فيكدولإ زداتج   لإ إلىوزستفظ يالياقا وهك ا زست ر يتكرار الع مية 

 الي يلإ  إلىوكتايتا  لإ اليسار  الأرمى إلى الأسف التسوي  فا ر ود ياقا اللإس ة يلإراتا  لإ 

 : لكشريأتحويل الجزء : ئانياً 

  لكسدريزلإوم ي درم العددد  الأخرظ الأزظ ةزظيرر فا  إلى لإ العدد العلري   لكسريالاا   لتسوي       

 فلإط  لإ زاتج ال رم و ريا   لكسريرم اخ  الاا   إلياالزظام ال طموم التسوي    سا فا 

 

 السالاه التالية : إسدظزتوقا فا   لإ إلىوهك ا تست ر ر مية ال رم  الأسا فا   خرظ ر  

 .  يشاوي صفرالزاتج فا ال رم   لكسرييكولإ الاا    لإ إ ا -

  لإ  ر  .   كرر  لكسريتكرار الاا   -
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    است رار ر مية ال رم .  كرر  لكسريتعلإيد الاا   -

يعددد توقددا ر ميددة ال ددرم يددتم قددرا   زدداتج التسويدد  فددا ر ددود الاددا  ال ددسيح  ددلإ ال ددرم يلإرا تددا  ددلإ 

 الي يلإ . إلىوكتايتا يعد الفارا   لإ اليسار  الأسف  إلى الأرمى

 إلى الزظام الرزائا :   10(13.125)  سو  العدد  :مثال

 زاتج اللإس ة     ياقا اللإس ة                                                                                  
  13  ÷  2  =   6           1                           0.125  × 2 =                      0.25              

 6  ÷  2  =   3           0                             0.25  × 2 =                      0.5              

3  ÷  2  =   1           1                               0.5  × 2 =                      1.0              
1  ÷  2  =   0           1                                                                                        

                            2   (  ( 0 . 0   0   1                              2   (1     3     1     1 

          )                                                                                                            

                                                                ( 1101.001)2 زاتج التسوي  الز ائا =    

 إلى الزظام الر ازا :    10(145.45)  سو  العدد  :مثال

 اللإس ةزاتج      ياقا اللإس ة                                                                                
  145  ÷  8  =   18         1                              0.45 × 8 =                              3.6      

      18  ÷  8  =   2            2                               0.6  × 8 =                              4.8    

     2  ÷  8  =   0           2                                0.8  × 8 =                              6.4     
                                                                     0.4 × 8 =                               3.2    
                                                                   0.2 × 8 =                               1.6    

 ( 0 . 3    4   6   3   1 )8                                       8   (1     2     2     

                                                                 )                                                

                                                                ( 221.34631)8 زاتج التسوي  الز ائا =   
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 إلى الزظام الساد  رلري :    10(394.36)  سو  العدد  :مثال

 زاتج اللإس ة     ياقا اللإس ة                                                                                
  394  ÷  16  =   24         10(A)                      0.36 × 16 =                             5.76     

    24  ÷  16  =   1            8                             0.76 × 16 =                            12.16  

1  ÷  16  =   0            1                              0.16 × 16 =                            2.56   

                                                                   0.56 × 16 =                            8.96       

                                                                 :                                                    
 (0. 5   C   2   8 )16                                                        (  1   8    A )16   

                            

                                                                ( 18A.5C28)16    زاتج التسوي  الز ائا≈  

 انثنائي إلى انثماني وبانعكس :انتحويم من اننظاو  3.6.1

لتسوي  العدد  لإ الزظام الرزائا إلى الر ازا يلإسم العدد الرزائا إلى  اا ي   لإ رلارة  راتم ايتدد ا       

فارا  ياتاار اليسار لماا  ال سيح وياتاار الي ديلإ لمادا   لكسدري ,وا  ا ازت ده الأطدراا ي راتدم اقد  ل لإ ا

 ددا يلإايم ددا فددا الزظددام  إلددى فددا الزظددام الرزددائاو  كدد   ا ورددة رلاريددة  ددلإ رلارددة تك دد  يا ددفار , رددم تسدد

 , والعدد الزاتج هو العدد يالزظام الر ازا .  دزار الر ازا ك ا فا الادو 
 الئمانن الئنالن

23 21 22 

0 0 0 0 
1 0 0 1 
0 1 0 2 
1 1 0 3 
0 0 1 4 
1 0 1 5 
0 1 1 6 
1 1 1 7 
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 الزظام الر ازا : إلى  2(11010111.1101)  سو  العدد  :مثال

011  010  111 . 110  100      

                                    

3    2      7  .   6      4                       

 

                                   (11010111.1101)2  = (327.64)8 

 

الرزائا فتكولإ الع مية ركسية زسية لمتسوي  السايق سيث يسو   إلىولتسوي   ي ردد  لإ الزظام الر ازا 

 دا يعادلددا فددا الزظددام الرزدائا  ددلإ رلارددة ر ددوا وسسدم الادددو  السددايق , رددم زسدد ا  إلددىكد  ر ددا ر ددازا 

 اتج التسوي  . واده والعدد الياقا هو ز إلإ لإ التسوي   والأيسر الأي لإالا فار التا فا الطرا 

 

 الزظام الرزائا :  إلى  8(321.64) سو  العدد  :مثال 

 3      2       1   .   6      4        
 

011   010    001  .  110    100  

 

                                   (321.64)8 = (11010001.1101)2  

 

 انتحويم من اننظاو انثنائي إلى اننظاو انسادس عشري وبانعكس : 4.6.1

التسوي  ييلإ الزظام الساد  رلري و الرزائا هو لييا يطريلإة التسوي  الرزائا والر ازا الفرق  إلإ        

  دزارهو ال ييلإ  التسوي  ريعة  راتم وادو  ال اا ي  الرزائية فا التسوي  ها  إلإفلإط هو 
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 الشا س الئنالن

2   شري
0 2

1 2
2 2

3 
0 0 0 0 0 
1 0 0 0 1 
0 1 0 0 2 
1 1 0 0 3 
0 0 1 0 4 
1 0 1 0 5 
0 1 1 0 6 
1 1 1 0 7 
0 0 0 1 8 
1 0 0 1 9 
0 1 0 1 A 
1 1 0 1 B 

0 0 1 1 C 
1 0 1 1 D 
0 1 1 1 E 
1 1 1 1 F 

 

 الزظام الساد  رلري : إلى  2(1111011.10101) سو  العدد  مثال:

0111   1311 .  1010   1000        

 

 7          B   .    A         8 

                                            (1111011.10101)2 = (7B.A8)16    

 الزظام الرزائا : إلى  16(8D.9)  سو  العدد مثال:

      8         D     .    9 

  

     1000    1101   .  1001  

                                            

 (8D.9)16 = (10001101.1001)2  
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 انسادس عشري وبانعكس :  إلىانتحويم من اننظاو انثماني   5.6.1

لمتسويددد  يددديلإ الزظدددام الر دددازا و السددداد  رلدددري يدددتم الاسدددتفاد   دددلإ التسدددويلاه السدددايلإة لازاددداا        

, يدتم تسويدد  الر دازا الرزددائا السداد  رلددري  إلددىالتسويد   ددلإ الر دازا   ردزددا إ االتسويد  الز ددائا ,  درلا 

  و لإ رم تسوي  الرزائا )الزاتج( إلى الساد  رلري , والعك   سيح . 

                                                          2  
                                                                                

                                                           2                    

 إلى الزظام الساد  العلري :  8(670.25) سو  العدد ثال:م

 الر ازا                 5        2    .   0      7       6        

         

الرزائا                   0100 1      010    .  000    1 11    10 0001    

 

    1        B            8         .      5           4          الساد  رلري   
(670.25)8  =  (1B8.54)16     

 تمارين: 

 الزظام الرزائا ؟  إلى 10(82.01) سو  العدد . 1
 الزظام الر ازا ؟  إلى10(540.12) . سو  العدد  2

 الزظام الساد  رلري ؟  إلى  10(260.42). سو  العدد  3

 الزظام العلري ؟  إلى 2(101101.001). سو  العدد 4

 الزظام الر ازا ؟  إلى  16(17E.2A). سو  العدد 5

 :  يأتافا ك    ا  X. اواد قي ة 6

(X)8 = (35.875)10       ,        (X)16 = (10001010.101)2        ,        (X)10 = (804.1C)16 

 

8   1
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 انعمهيات الحسابية في اننظاو انثنائي 7.1

العلدددرية  ردد  الا ددد  والطدددر  وال دددرم  الأرددددادكمزددا يعمدددم الع ميددداه السسددايية التدددا تدددتم ياسددتخدام       

فددا النظااام الئنااالن  ولأهمياا د  الأخددرظالعدديددة  الأزظ ددةواللإسدد ة د كدد  هدد ر الع ميدداه ي كددلإ اارائ ددا فددا 

 الزظام الرزائا . دراستزا ل و وع الدوائر الرق ية , فسزلإوم يدراسة تمش الع مياه السسايية فا

  

   Binary Addition  :  الجمع في النظام الثنائي .17.7

يتكولإ  دلإ ر دا ) رتيدة ( ايسط ر مية ا   فا الزظام الرزائا ها التا تتم ييلإ ردديلإ ك  ردد  إلإ      

ويالارت داد  .  دزداركافة الاست الاه ل  ر الع مية فستكولإ الاست دالاه ال ييزدة فدا   خ زارزائا واسد . ولو 

   .رمى ه ر الاست الاه ي كلإ تزفي   ي ر مية ا   رزائية لأي ردد  لإ ال راتم

0  +  0  =  0 

0  +  1  =  1 

1  +  0  =  1 

 (Carry) س     1           0  =  1  +  1                                   

 

  2(11010.1) , 2(1011.01) :. اا   العدديلإ   ثال:م

                      1  1  0  1  0  .  1  0       

                      0  1  0  1  1  .  0  1    + 

                  1  0  0  1  0  1  .  1  1 

 

 :    2(11011.101) , 2(1110.11)   ا زاتج ا   العدديلإ  ثال:م 

                   1  1  0  1  1  .  1  0  1      

                   0  1  1  1  0  .  1  1  0   + 

               1  0  1  0  1  0  .  0  1  1 

     س 1          1=  1+  1+  1  زاتج ا    ملاحظة :
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   Binary Subtraction  :  الطرح في النظام الثنائي 2.7.1

  ريددد , وهدددا  رزدددائييلإ تكدددولإ است دددالاه ايسدددط ر ميدددة طدددر  يددديلإ رددددديلإ , ك دددا فدددا ر ميدددة الا ددد       

 وك ا  ييزة :  ,است الاه

0  -  0  =  0 

 (Borrow)استعار    1              1  =  1  -  0                                           

1  -  0  =  1 

1  -  1  =  0 
 

 :   2(1101.1)  لإ العدد  2(1011) اطر  العدد  ثال:م

1  1  0  1  .  1            

      1  0  1  1  .  0   -  

0  0  1  0  .  1   

 .  2(1000.01) لإ العدد   2(110.1)اطر  العدد   تمرين /

 

   Binary  Multiplication:  في النظام الثنائي الضرب 3.7.1

   إن احتمالات عملية الضرب في النظام الثنائي هي :         

0  ×  0  =  0 

0  ×  1  =  0 

1  ×  0  =  0 

1  ×  1  =  1 

 

 :   2(101)  , 2(1010)اواد زاتج  رم العدديلإ   ثال:م

          1  0  1  0          

                   1  0  1   × 

       1  0  1  0     

0  0  0  0  

1  0  1  0                
   1  1  0  0  1  0 
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      Binary Division:  القسمة في النظام الثنائي 4.7.1

   إن احتمالات عملية القسمة في النظام الثنائي هي : 

0  ÷  0  =  ? 

0  ÷  1  =  0 

1  ÷  0  =  ? 

1  ÷  1  =  1  

   2(100)رمى العدد  2(11000)قس ة العدد  اواد زاتج  ثال:م 

110 
100     11000         

100  

0100 

   100      
0000  
 

  Complementsالمتممات    8.1

ت  اه فا الساسية فا خالإ الارداد السدالية وسدزييلإ  لدش فدا ال وا دي  اللإاد دةد ل يستخدم  ف وم ا      

 اعدد  إلددىوالاسددتخدام الرددازا هددو لمتعددويض رددلإ ر ميددة الطددر  يع ميددة ا دد   تكددرر والدد ي يدد دي يدددورر 

 يعض اا افاه لمدائر  .   الدوائر الالكتروزية ال س ولة رلإ ر مية الا   يتزفي  ر مية الطر   

 المتممات في اننظاو انثنائي : 1.8.1 

 هزالش زورالإ  لإ ال ت  اه فا الزظام الرزائا .       

 :  لإموم العدد ) ي اع  ك  واسد  فر وك   فر واسد ( .   (s Complement'1) 1م م مالمت. 1

 . 1  افا إليا  1م م  : هو ال ت    (s Complement'2) 2مم مالمت. 2

  2م ال تتم                                  1 مال تتم                           العدد     ثال:م

               001001                                           001000                               110111 

         01110                                             01101                                   10010   
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 ....2  انطرح انثنائي باستخذاو المتممات : 

 :  1 لالطرح باستخدام المتمم .  أولا

 الخطواه التالية :  نتبع 1 للطر  ردديلإ رزائييلإ ياستخدام ال ت م       

 ال طرو   زا ( .   ورددا يال راتم )ال طرو   الأق  راتم العدد  إك ا . 1

 لمعدد ال طرو  .  1 لال ت م  إيااد. 2

 لم طرو     ال طرو   زا .  1 ل. ا   ال ت م 3

 وك ا يما :   3. زلاسظ زتياة الا   لمخطو  4

 دلإ ر ميدة  د فزلإوم يا عدا  د  يلإيدة العددد والزداتج اا افيةكالإ هزالش واسد ظاهر فا ال رتية  إ ا.       

 .  ويكولإ  وام هو زاتج الطر الا   

الطدر   ويكدولإ زداتجلطر  سالم ( ازاتج  إلإ) وهو دلالة  اا افيةلم يظ ر واسد فا ال رتية  إ ا. م     

  .ويكولإ سالمويكولإ زاتج الع مية هو زاتج الطر   3زاتج الا   لمخطو  ل 1 ليأخ  ال ت م 

 

 :  1 لياستخدام طريلإة ال ت م   2(1010) لإ العدد  (110)2اطر  العدد  ثال:م

        0 1 0 1            ال طرو   زا                          

 ─  0 1 1               ال طرو                               

                     

1الخطو                                          0 1 1 0     تك مة  راتم ال طرو                         

1 ل  لم طرو                   2الخطو                                         1 0 0 1        ال ت م    

 

1 ل لم طرو                               3الخطو                                        1 0 0 1   ال ت م   

 +   0 1 0 1    ال طرو   زا                                    

4الخطو                                        1 1 0 0 1     اا افيةال رتية                             

                                                                  1   + 

   0 0 1 0                   زاتج الطر                       
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 :  1 لياستخدام ال ت م  2(1011) لإ العدد  (10101)2اطر  العدد  ثال:م

       1 1 0 1 0           ال طرو   زا                                 

    ─    1 0 1 0 1           ال طرو                                       
   

       0 1 0 1 0                              لم طرو  1 لال ت م  

                                         +    1 1 0 1 0             ال طرو   زا                               
إ لإ الزتياة سالية خالية اا افيةال رتية         ? 1 0 1 0 1   

               ─  0 1 0 1 0               زاتج الطر                                

 :   2 لالطرح باستخدام المتمم . ثانيا  

 تتي  الخطواه التالية :   2 للطر  رددييلإ رزائييلإ ياستخدام ال ت م       

 .   راتم الأق  راتم العدد  إك ا . 1

 لمعدد ال طرو  .  2 لال ت م  إيااد. 2

 لمعدد ال طرو     ال طرو   زا .  2 ل. ا   ال ت م 3

 :  3. زلاسظ زتياة الا   لمخطو  4

د فزلإددوم يسدد ا هدد ا الواسددد واليدداقا هددو زدداتج  اا ددافيةهزالددش واسددد ظدداهر فددا ال رتيددة كددالإ  إ ا .أ      

 الطر  ) وام( . 

لزدداتج الا د  ويكدولإ هدو زدداتج  2 لال دت م  يأخد د فزلإدوم  اا دافيةلدم يظ در واسدد فدا ال رتيددة  إ ا. ب     

 الطر  )سالم( . 

 :   2 لياستخدام ال ت م   2(1010) لإ العدد   2(110)اطر  العدد  ثال:م

    0 1 0 1       ال طرو   زا                                           

       ─   0 1 1 0        ال طرو                                                

لم طرو  1 لال ت م                                            1 0 0 1      

                                                                            1  + 

لم طرو   2 ل                                     0 1 0 1       ال ت م  

ال طرو   زا                                           1 0 1 0  +    

    0 0 1 0   1         تس ا ال رتية اا افية                         



 
16 

 زاتج الطر                                                            
 :  2 لياستخدام ال ت م  2(1011) لإ العدد  (10101)2اطر  العدد  ثال:م

       1 1 0 1 0      ال طرو   زا                                          

        ─  1 0 1 0 1       ال طرو                                                

لم طرو  1 لال ت م                                           0 1 0 1 0 

                                                                              1  + 

لم طرو   2 ل                                     1 1 0 1 0     ال ت م  

ال طرو   زا                                         0 1 0 1 1   +    

   0 1 1 0 1   ?      ال رتية اا افية خالية إ لإ الزتياة سالية     

   2 لالمتمم هو يأخ  وزتياة الطر   لآخر زتياة
                                                     0 1 0 0 1 

                                                                               1  + 

1 0 1 0           3                            

 ( ─   0 1 0 1زاتج الطر  هو العدد ) إ لإ 

 

 

 

 

 

 



   المرحلة الاولى / الحاسوب                                              م.م. ارشد حامد مصلح                             

 الثالث الفصل

 البرامج  وتراخيص الحاسوب امان

Computer Safety and Software Licenses 

 مقدمة 

 عبر  الاخرين مع  والاتصال  والتسوق  البنوك   مع  للتعامل  المجالات  جميع   في الحواسيب  استخدام يتم

 الشخصية  والبيانات   الخاصة  الرسائل على  المحافظة المهم  ومن . المحادثة برامج  او الالكترونية الرسائل

 .الحاسوب  وحماية   بامن  الاهتمام يجب   لذا.   الحاسوب  ومحتويات 

 اساليب  في مستمرة تغييرات  احدثت  المعلومات  وتقنيات   الحاسوب  شبكات  انظمة في الحديثة  التطورات  ان

 واجهزة  والدولية   المحلية الشبكات  عبر المعلومات  انتقال عملية  اصبحت  اذ ,  كافة  والميادين  العمل

 عنها   الاستغناء لايمكن  التي  المميزة  العصر علامات  واحدى ,    هذا يومنا   في  الروتينية الامور  من الحاسوب 

 خزن   اساليب  وتطوير الاعمار  حجم تقليل  خلال  من العصرية الحياة  متطلبات   تسهيل   في الواضح لتاثيرها 

 لذلك. للاختراق عرضة تكون   ان الى ادى  المحوسبة  المعلومات  انظمة  انتشار ان  اذ ,   المعلومات  وتوفير 

 من  والهدف, له الحماية  سبل وتوفير اقتناءه  غلى  المنظمات  تحرص  حدين  ذو سلاحا التقنية هذه  اصبحت 

 الطبيعية  الكوارث  او والفساد  والسرقة  الاختراقات  من  والممتلكات  المعلومات  حماية يتضمن   الحاسوب  امن

 .مستخدميها متناول  وفي  منتجة  تبقى  ان  والممتلكات   للمعلومات  يسمح  الوقت  نفس   وفي

 بالدخول   له مصرح  غير  شخص  قبل  من  الي  حاسوب  شبكة  او  جهاز على   الدخول محاولة هي   الاختراقات 

 .التعطيل  او التخريب  او السرقة او  الاطلاع  بغرض   وذلك  الشبكة او الجهاز الى

 الالكتروني  العالم اخلاق

 

 هذا  يتطلبها  التي  الاداب  بعض  عن  فضلا ,   التقليدي  العالم اخلاق تشبه تكون  تكاد   اخلاق الالكتروني  للعالم

 : اهمها ومن  الانترنت  استخدام  عند   العامة والاداب   الاخلاق من بمجموعة   الالتزام وينبغي . الجديد  العالم

 .الاخر  الطرف  احترام -

 .بالاخرين  الاضرار بعدم  الالتزام  -

 .الاخرين ومحاورة  الافكار طرح  في الايجاز  -

 .بالقانون الالتزام  -

 للاخرين  الشخصية  الخصوصية  احترام -
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 Abuse Forms in Digital World الرقمي العالم في   التجاوزات اشكال-

 المستخدمين  بعض  من  تصدر والتي ,  والحاسوب   الانترنت  عالم   في  القانونية المخالفات  من  عدد   تشمل

 وتشمل   الاخرين خصوصية على  والتجاوزات  العام  والخلق  القانون  تخالف اهداف الى  الوصول  لغرض 

 :على

 غير  بطريقة   البرامج نسخ   وتشملIntellectual Property Crimes:  الفكرية الملكية  جرائم1- 

 ,عسكرية  او علمية  او تجارية كانت  سواء التطبيقية Software Piracy  البرامج وسرقة  قانونية 

 .البحث  من  تراكمية جهودا البرامجيات  هذه تمثل  اذ 

 طريق  عن   الاحتيال ,  البنوك  على   الاحتيال,   الهويات  سرقة,  التسويق  احتيالFraud :  الاحتيال2- 

 .الاسهم  او البنوك من  الالكتروني التحويل  خلال من  المال وسرقة  الارصدة  وسرقة   الاتصالات 

 .وابتزازهم  بالاخرين والتشهير   الخاصة البيانات سرقة 3- 

 

:Computer Security  الحاسوب  امن  

 

 Cyber العام  الامن  من جزء  بدورها  والتي  المعلوماتية المنظومة  امن  من  جزء  الحاسوب  امن  يعد 

Securityالكوارث  او  والفساد  السرقة من  والممتلكات   المعلومات  حماية  يتضمن   الحاسوب  امن من والهدف 

 .الطبيعية

 وهي (  مخترق ) له مسموح  غير شخص  لاي  الحاسوب  استعمال واكتشاف   منع عملية   هي  اخرى  وبعبارة

 .ملفاته واستعمال بالدخول   لهم المسموح غير   المستخدمين منع  على  تساعد  اجراءات 

 

: Computer Privacy   الحاسوب خصوصية  

 الحاسوب  على   المخزنة  البيانات  خصوصية  على الحفاظ في القانوني  الحق  الى ليشير  المصطلح  هذا  يستخدم 

 الامر  يتعلق عندما   الخاصة البيانات  او  الحاسوب  خصوصية   مسالة حساسية وتظهر.  المشتركة  الملفات  او

  القدرة  عدم  وان (  غيره او  حاسوب  كلن سواء) رقمي جهاز  اي  في  المحفوظة  الشخصية  التعريف ببيانات 

 على 

 الغالب  في  البيانات  خصوصية تهديد  الى  يؤدي  ما هو   البيانات  هذه باخفاء  التحكم 
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 :فهي البيانات  خصوصية محور  تكون  التي المشاكل اكثر  ومن 

 .الصحية المعلومات  -

 .العدلي السجل -

 .المالية  المعلومات  -

 .والسكن   الموقع معلومات  -

 الشخصية  الصور -

 

 الحاسوب  برامج  تراخيص

 اعادة  او  استعمال تحكم  قانونية  وثيقة   وهي ( :  البرامجيات  تراخيص   او رخصة) ب  مايعرف  وهو

 التي  التراخيص  لاتفاقية  الحاسوب  برامج   استخدام يخضع  اذ .   النسخ بحقوق   المحمية البرامجيات  توزيع 

 البرنامج  باستخدام  التراخيص  اتفاقية وتسمح. للبرامج المنتجة الجهة  وبين   المستخدم بين  عقد   بمثابة   هي

 المنتج  على   التراخيص  اتفاقية  ماتوجد  وغالبا. ايضا  القيود  بعض  وتفرض   اخرى حقوق  تمنح  انها  كما

 :بشكل

 .المنتج  مع  مرفقة  مستقلة ورقة  على  مطبوعة  -

 .الداخل من  الغلاف ورقة على   ذلك مايكون وغالبا   الاستخدام دليل  في مطبوعة  -

 يبم  برنامج   كل من  نسخة   لكل مستقل  ترخيص  على   الحصول ضرورة  في  التراخيص  اتفاقية وتنص 

 على   البرنامج  من  واحدة  نسخة استخدام  في  الحق تمنح   ترخيص  اتفاقية  فكل,   الحاسوب  على  استخدامه

 .الحاسوب 

 اخرى  الى  استعمال طريقة  ومن اخرى  الى شركة ومن  اخر  الى برنامج   من التراخيص  اتفاقية وتختلف

 : المنتج استخدام  مايوجب  فمنهم 

 .واحدة مرة -

 .معين   تاريخ   وحسب   مرات  عدة -

 .الاجهزة من  معين نوع   على -

 .حكومية مؤسسة او  جامعة  او  شركة  تكون   كان كاملة  ادارية  وحدات  اجهزة على   المنتج استخدام -

 .الحياة  مدى  المنتج استخدام -

 .اوالمستخدمين  الحواسيب  عدد   عن  النظر بغض  الادخال قيود  حسب  او  البيانات  حسب   البرنامج استخدام -
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 .الزمانية  او المكانية الفعالية  استخدام -

  

 :التراخيص انواع

 استخدام  ترخيص  منح  في  وتتمثل, التشغيل وانظمة  التطبيقات : للمستخدم الترخيص  اتفاقية 1- 

 .حاسوب  لكل التفعيل  مفتاح باستخام واحد  حاسوب   جهاز  على  المنتج 

 معين  عدد   على  البرنامج باستخدام  تسمح  وهي,  اخر  الى منتج من تختلف: الجماعية  التراخيص 2- 

 الاول  النوع  عن   وتختلف,  بها   الاحتفاظ يسهل  كما  سعرية   مزايا توفر ما  غالبا   وهي , الحاسوب  اجهزة  من

 الحواسيب  بين  لمجموعة  او  الحواسيب  لكل  واحد   تفعيل  مفتاح باستخدام

 

:Intellectual Property  الفكرية  الملكية  

 حالها ) الفكرية  الملكية  دوائر  او العامة المكتبات  مثل   عدلية  دوائر  في  موثقة تكون   قانونية اتفاقية هي

 والابداع  الفكر  تحمي  التي الحقوق  من  مجموعة  وهي (. الاموال او  السيلرات  او  للاراضي  الملكية  حال

 .وغيرها  المؤلف  وحق  الصناعية  والنماذج   والرسوم   التجارية والعلامات  الاختراع  براءات   وتشمل الانساني 

 ذلك  في بما   الاصلية للمصنفات  مبدعون بها يتمتع   التي  الفكرية  الملكية  حقوق  من المؤلف حق  ويعد 

 او  كلمات  شكل تتخذ   ان الممكن  من  والتي بالحواسيب  الخاصة  البيانات  وقواعد   والجداول  الحاسوب  برامج 

 .اخر شكل  اي او مخططات  او  مشفرة  ارقام

 

 Copyright: والتاليف النسخ حقوق  -

 ,ادبي, فني)  عملي   تعبير  اي او النصوص  استعمال  تنظم   التي الحصرية الحقوق  من  مجموعة

 هذه  تشكل   جديد  ابداعي عمل   واستخدام نسخ  حقوق ان  اخر بمعنى ,  ما  معلومة او  فكرة  عن(  اكاديمي

 .والاتفاقية  البلد  حسب  تختلف  محددة لفترة ابداعه عن  اجرا  ليتقاضى للمبدع الحماية من  نوع  الحقوق 

 Public Domain(.)عامة   ملكية مايسمى ضمن  تدخل  الفكرية حمايتها  مدة  تنتهي التي  الاعمال 

 والمبتكر   بالمفكر خاص  حق  القانون  يضمن اذ   الحالي عصرنا  في كبيرة  اهمية الفكرية  الحماية وتشكل 

 حقوق  ضمنها   من  تدخل المالية  بالارباح حقوقه  على   ايضا والحفاظ   له  ونسبها الفكرية  حقوقه  له يحفظ 

 .الرقمية المصنفات  تشمل والتي  الرقمية الفكرية الملكية
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:Electronic Intrusion  الالكتروني  الاختراق  

  عن   الشبكة او  الحاسوب  الى الكترونيا ( الوصول) الدخول  بمحاولة اكثر  او  مخول غير   شخص  قيام هو 

 متخصصة  برامج باستخدام والتعطيل ,   التخريب ,   والسرقة , الاطلاع بغرض  وذلك  الانترنت  شبكة  طريق

 

 :الالكتروني الاختراق انواع

 :اقسام ثلاثة   الى  المستخدمة الطريقة حيث  من الاختراق  تقسيم يمكن 

 الجدار  باختراق وذلك:  الحكومية  الجهات  او والمؤسسات  للشركات  الرئيسية الاجهزة او المزودات 1- 

 مصطلح  وهو  الخداع لغرض  المحاكاة  باستخدام ذلك يتم   لحمايتها توضع والتي Firewall  الناري

 . النظام الى  للدخول شخصية  انتحال عملية  على   يطلق

 اغلب  خبرة  لقلة  الشائعة الطرق من  وتعد   معلومات  من  فيها بما والعبث :  الشخصية  الاجهزة2- 

 .اخر جانب  من  وتعددها   الاختراق  برامجيات  تعلم   ولسهولة   جانب   من  الاجهزة هذه  مستخدمي

 كانت  اذا التشفير  فتح ومحاولة  انتقالها  اثناء  البيانات  على والتعرف  التعرض  خلال  من:  البيانات 3- 

 السرية  الارقام وكشف  الائتمان  بطاقات  ارقام  كشف  في  الطريقة هذه وتستخدم   مشفرة البيانات 

 .البنوك  لبطاقات 

 

 :الالكتروني الاختراق  مصادر

 مشروعة  غير   بصورة  الجهاز الى  الدخول  تحاول خارجية  جهات  مصدرها  ويكون : متعمدة  مصادر1- 

 .المستهدف الجهاز حسب  يختلف  قد  بغرض 

 :الالكتروني للاختراق  المتعمدة المصادر على   الامثلة ومن 

 .بالحاسوب   الاضرار دون التجسس  لغرض  والهواة المحترفون  -

 .المجاني  للاتصال  او  للتنصت  بالاتصال  الخاصة والاجهزة  الاتصال شبكات  اختراق -

 Crackers(.)المصدرية  شفرتها   لفك  او برنامج لكسر  او معين برنامج لنشر  اختراق -

 .منافسة وجهات   خارجيون اعداء -

 .والانترنت   الحاسوب  مجال في  محترفون مجرمون  -
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 الى  تؤدي  قد  والتي   الحاسوب  برامجيات   في موجودة ثغرات   بسبب  تنشا  وهي : متعمدة  غير مصادر2- 

 .المتعمدة الاخطار عن  تنتج   التي  المشاكل نفس الى  الجهاز تعريض 

 

 

 

 

 :المصادر

 المجيد؛ عبد   حميد  غسان. د  عبود؛  محمد  زياد . د   ،"الاول  الجزء المكتبية  وتطبيقاته  الحاسوب  اساسيات " -

 201. بغداد،  والوثائق،  الكتب  دار احمد، كمال بلال.  م  مراد؛ حسين  امير . د 
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 الثالث الفصل

 البرامج  وتراخيص الحاسوب امان

Computer Safety and Software Licenses 

 

 :انتشارا الاكثر الامنية  المخاطر

 اذن  وبدون  عدة  بطرق   الحاسوب  اجهزة الى  للانتقال مصممة برامج   هيViruses(: )الفيروسات1- 

 . والبيانات   الملفات  اتلاف او  الحاسوب  عمل  تعطيل  او تخريب   الى وتؤدي   المستخدم

 المواقع  مثل  الشخصية المعلومات  لجمع  مصممة  برامج   هيSpywares(: ) التجسس ملفات2- 

 كذلك و  الالكترونية للحسابات  المرور  وكلمة   بياناته وسجل  المستخدم  يزورها   التي الالكترونية

 .علمه   دون الائتمان  بطاقة رقم  مثل  للمستخدم  مهمه امور  على  الحصول تستطيع 

 في  العامة الاعدادات  وتغيير   والاعلان للدعاية  مصممة برامج هي Adware( : )دعائية ملفات3- 

 اثناء  الدعائية النوافذ  بعض   واظهار  للمتصفح  الرئيسية الصفحة  تغيير  مثل  الحاسوب  اجهزة

 .الالكترونية للمواقع والتصفح  بالانترنت  الاتصال 

 غير  الناس  عامة   من الانترنت  استخدام  ازدياد  مع  : البرامج بعض  مع  التعامل في الخبرة  قلة4- 

 الانترنت   تطبيقات   بخدمة الخاصة  متطوره برامجيات  مع  وتعاملهم  واستخدامهم  المتخصصين 

 جهاز  في ثغرة  يفتح  قد  البرامجيات  تلك  مع التعامل لكيفية  كافية  خبره   وبدون مستمر  وبشكل 

 .الجهاز اختراق  من  الاخرين تمكن   الحاسوب 

 او  قرائتها  من الاخرين يمكن  مما ورقة   على  كتابتها  او  السر كلمة  اختيار   سوء مثل :عامة اخطاء5- 

 لملفات  بالدخول(  الغرباء او  المخولين   غير خاصة ) للاخرين  يسمح  مما مفتوح الحاسوب  ترك

 .الاعدادات  بعض   تغيير  او الحاسوب 

 

 Malware: خبيثة برامجيات 

 تدميره   او الحاسوب  لنظام للتسلل مخصصة  برامج  وهيMalicious Software  لكلمتين اختصار  هي

 من  البرمجية  درجة وبحسب  ازالتها  الصعب  من  فانه الخبيثة  البرمجة  تثبيت   يتم  ان وما المستخدم  علم   بدون 

 القرص  تهيئة  اعادة يتطلب  للاصلاح  قابل غير  اذى  الى بسيط  ازعاج  من  ضررها   يتراوح  ان  الممكن

 طروادة  واحصنة  الفيروسات  هي  الخبيثة  البرامجيات  على   الامثلة ومن .    المثال سبيل على  الصلب 
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 الحاسوب فايروسات  عن الناتجة  الاضرار

 الحاسوب  اداء مستوى   تقليل1- 

 بعد  العمل  في اخفاقه او دقائق بضع كل تلقائيا  نفسه   تشغيل واعادة   الحاسوب  تشغيل   ايقاف2- 

 .التشغيل اعادة

 رسالة  وظهور( الخزن وحدات )  والمدمجة الصلبة  الاقراص  مشغلات  الى  الوصول تعذر3- 

 .الخزن لوحدات  الحفظ  تعذر

 .محتوياتها تغيير  او  الملفات  حذف4- 

 .والبيانات  والقوائم   التطبيقات  نوافذ   وتغيير  المنصبة التطبيقات  في  مشاكل  ظهور5- 

 .تطبيق من  اكثر  في  الخطا رسائل ظهور  تكرار6- 

 .هامة شخصية   واسرار  معلومات  افشاء7- 

 

 الحاسوب  فايروسات صفات

 Replication والانتشار التناسخ  على القدرة1- 

 Host(  المضيف )الحاضن يسمى   اخر ببرنامج  نفسها   ربط2- 

 . سليم  لاخر  مصاب  حاسوب  من تنتقل ان  يمكن 3- 

 

 الفايروسات  مكونات 

 :بالاتي تقوم  رئيسية  اجزاء اربعة  من  عام  بشكل  الفايروس برنامج يتكون 

 .نفسه ينسخ   ان للفايروس تسمحThe Replication Mechanism  التناسخ الية1- 

 .الاكتشاف  عن   الفايروس  تخفي The Hidden Mechanism  التخفي الية2- 

 .بالانتشار   للفايروس تسمح The Trigger Mechanism  التنشيط الية3- 

 تنشيطه  عند   الفايروس تنفيذ The Payload Mechanism  التنفيذ  الية4- 
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 الفايروسات  انواع

 

 :انواع ثلاثة   الى الفايروسات  تقسم

 com,exe,bat,pif,scr( الامتداد  ذات ) تنفيذي   برنامج Virus( : ) الفايروس1- 

 حسب   خطورته وتتراوح الحاسوب  في خلل  احداث  الى ويهدف  منفصل  بشكل  يعمل

 من  الملفات  نسخ  بواسطة  وينتقل  الخطيرة ومنها  البسيطة فمنها  لاجلها المصمم  المهمة

 CD() المدمجة الاقراص  طريق عن  اخر حاسوب   الى مصابة ملفات  يحوي   حاسوب 

 Flash Memory(.) المتحركة والذاكرة

 عناوين  قائمة  من مستفيدة والانترنت   الشبكات  عبر  فقط تنتشر Worm( : )لدودةا2- 

 يبحث  الحاسوب  اصابة  فعند (  الماسنجر  التحدث  برنامج تطبيق مثل ) الالكتروني  البريد 

 كل  الى نفسه  ويرسل   العناوين قائمة في  المسجلين  الاشخاث  عناوين  عن  الخبيث  البرنامج

 .الشبكة  عر   بسرعة  انتشاره الى يؤدي مما  القائمة  في  الاشخاص 

 احد  مع مرفقا عمله  الية  تكون   فايروسTrojan Horse( : ) طروادة حصان3- 

 . المستخدم يعلم   ان دون برنامج   من جزء يكون   اي البرامج

 

 

 :الاختراق عمليات من   للحماية اللازمة الخطوات اهم -

 لكن ,   بالانترنت  مربوط   الجهاز  مادام جدا صعب  كامل بشكل  الملفات  هذه  ضد  الحاسوب  جهاز  على   الحفاظ

 باتباع   الضارة والبرامج  الالكترونية  بالاختراقات  الاصابة  خطر وتقليل   كبيرة بنسبة  الحاسوب  حماية  يمكن 

 :التالية الخطوات 

 بحيث  النظم  هذه  بناء وتم . ومشتقاتها  ولينكس  يونكس  كنظم الفايروسات  من  محمية  تشغيل نظم   استخدام1- 

 ان  كما وصريح   واضح   بشكل المستخدم  وعلم   بموافقة  الا خارجي برنامج  اي  اليها  يدخل  ان  يمكن   لا

 .المتعمد  غير   الخطا  طريق   عن حتى  تلاعب  او  تغيير   اي من محمية تكون  الاساسية  النظام  ملفات 

 مكافحة  وبرنامج Norton, Kaspersky  مثل للفيروسات  المكافحة  او المضادة البرامج تثبيت 2- 

 النسخة  وتحديث  الحديثة  الاصدارات  ذات AVG Antti-Spyware( ) مثل التجسس  ملفات 
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 ملفات  من  ونسخة اوفيس  وحزمة ويندوز  النشغيل  نظام  مثل المهمة للبرامجيات  بنسخ   الاحتفاظ3

 .المستخدم

 الملفات  او  للمستخدم  معروف غير   شخص   من وارد   الكتروني ببريد   ملحق ملف او  رسالة  اي  فتح  عدم4- 

 .معروفة غير امتدادات  ذات 

 السماح  وعدم  فترة كل  تغييرها مع   بالمستخدم  الخاصة اللاسلكية  والشبكة   الحاسوب  على  سر  كلمة  تثبيت 5- 

 .الحاسوب  واستخدام   بالاتصال الموثوقين  للمستخدمين  الا

 المهمة  الملفات  ,   الصور,  الخاصة  كالرسائل الحاسوب  داخل في شخصية معلومات  باية  الاحتفاظ  عدم6- 

 .خارجي تخزين  وسائط   في وخزنها  الائتمانية  البطاقات  او الحسابات  ارقام مثل  المهمه  والمعلومات 

 تعد  لانها  المهمة  والبرامجيات   البيانات  يحتوي الذي  الحاسوب  نفس   على  الالعاب  برامجيات  تشغيل   عدم7- 

 .بالفيروسات  تصاب   والتي الاشخاص  بين  تداولا البرامجيات  اكثر من

 .والضرورية المهمة الملفات  من احتياطية  نسخ وعمل  للضروره  الا  الملفات  مشاركة خاصية ايقاف8- 

 والاثار  منها  الحماية  وكيفية  انتشارها وطرق  الفيروسات  على  التعرف  خلال من  وذلك المستخدم  ثقافة9- 

 تهتم   التي المواقع زيارة خلال  من المستمر التواصل  طريق عن   هذا ويتم  بها   الاصابة حال  المترتبة 

 .الفيروسات  من  بالحماية

 يمنع  فذلك, العمل من  الانتهاء عند   الهاتفي الخط  او والموديم  الحاسوب  بين  الارتباط فك11- 

 .الحاسوب  الى الدخول  من الاتصال   تحاول  التي  الخبيثة  البرامج

 الانترنت  من الواردة المعلومات  بتفحص   الناري الجدار يقوم :    الناري الجدار عمل  تفعيل 11- 

 على  فيعمل  الشك تثير التي  تلك  او  الخطرة  المواقع من الواردة المعلومات  على  ويتعرف  اليه  والصادرة

 ايقافها 
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:Damage Computer Health  الصحة على  الحاسوب  اضرار  

 

 للاشعة  زالتعرض  الحاسوب  شاشة  امام  الخاطئ الجلوس :  الحاسوب  امام طويلة لفترات  الجلوس  1-

 التاكد  هي   هنا  وقاية وافضل  والجلد   والبشرة  والابصار   العين في  يؤثر  الذي الشاشة هذه من  الصادرة

 لايرفع   حتى  مناسب  بشكل  الشاشة  وضع   على الحفاظ  مع  الحاسوب  امام الجلوس  وضعية  صحة   من

 .كثيرا يخفضه  او  راسه للحاسوب  المستخدم

 .النفسي والقلق  العين عضلات  واجهاد   توتر  وتشمل   المدى قصيرة  ونفسيه  بدنية  اثار -2

 والمفاصل  العضلات  الام ومنها   لظهورها  اطول فترة تاخذ   التي المدى بعيدة والنفسيه   البدنية الاثار -3

 في  والعيش   الواقع عالم  عن   الاجتماعي  والانفصال  النفسي  والقلق  الارق من  وحالة الفقري  والعمود 

 حين  من التوقف هو لذلك وقاية   وافضل.  الانترنت  يدمنون   لمن الخيالية والعلاقات  افتراضي  وسط

 لتسريع  الخفيفة الرياضية التمارين  ببعض   والقيام والكاحلين   الساقين وبسط   بالحاسوب   العمل عن  لاخر

 .الليل في  بالحاسوب  العمل  ساعات  وتحديد  الدم  جريان

 

 :المصادر

 المجيد؛ عبد   حميد  غسان. د  عبود؛  محمد  زياد . د   ،"الاول  الجزء المكتبية  وتطبيقاته  الحاسوب  اساسيات " -

  2014 .بغداد،  والوثائق،  الكتب  دار احمد، كمال بلال.  م  مراد؛ حسين  امير . د 
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 تاريخ شبكة الانترنت

  م وذلك عندما بدأت وزارة الدفاع في الولايات المتحدة 1960يعود تاريخ الإنترنت الى عام

الأمريكية في مشروع ربط شبكات الحواسيب مع بعضها البعض لخدمة الأغراض العسكرية 

وركزت ولضمان استمرارية الإتصالات بين السلطات الامريكية في حال نشوب هجوم نووي، 

الدراسة على وجوب بناء شبكة لامركزية تعتمد على تحويل الرسائل بين جهات الإتصال وتقسيمها 

إلى حزم صغيرة ترسل عبر الشبكة ويتم تجميعها مرة أخرى لدى الطرف المستلم للرسالة،  وقد 

  ARPANET أطلق عليه أربانت

(Advanced Research Project Agency Network)  

  بدأت الجامعات والمنظمات ومراكز الأبحاث في استخدام الشبكة لتبادل المعلومات  1970في عام

م حيث ظهرت شبكة الإنترنت 1983فيما بينهم في مجال الأبحاث واستمرت هذه الشبكة الى عام 

 واصبحت متاحه لجميع الأفراد. TCP/IPمع ظهور مصطلح 

  يسرية باختراع الويب وهي الشبكة العنكبوتية قام تيم بيرنرز لي في مدينة سيرن السو 1989في عام

WWW الإتصالات  وقد صاحب ظهور هذه الشبكة تطوراً هائلاً في مجال تكنولوجيا المعلومات و

 وأدى ذلك الى تزايد أعداد المستخدمين لهذه الشبكة إلى يومنا هذا.

  ظهر أول متصفح لشبكة الإنترنت وهو موازييك   1993و في عامMosaic هنا بدأ النمو ، ومن

 الرئيسي للويب.

  كلمة انترنت هي اختصار للشبكات الدوليةINTERnational NETworking  ويمكن تعريفها

بانها شبكة تربط مئات الملايين من اجهزة الحاسب مع بعضها البعض، ويمكن ارسال الرسائل 

 المتحركة والأصوات.الإلكترونية بينها بالإضافة إلى تبادل الملفات والصور الثابتة أو 

  الخادمServer  مقدم الخدمة هو عبارة عن جهاز مركزي كبير :Mainframe  ذو مواصفات

وامكانيات أعلى من الأجهزة الشخصية، وهي التي تسمح للمستخدمين بالوصول إلى المعلومات 

 والبيانات في شبكة الإنترنت.

  العميلClient يل الذي يقوم بطلب الخدمات عبر شبكة : طالب الخدمة وهو عبارة عن جهاز العم

الإنترنت، ويقوم الجهاز العميل بالتواصل مع الجهاز الخادم لطلب الخدمة ليقوم الخادم بدوره في 

 توفير الخدمة للعميل.
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  معدات ربط الشبكةHardware  هي جميع الأجهزة التي تستخدم في ربط أجزاء شبكة الإنترنت :

( وتقوم هذه الأجهزة بالسماح Routersالموجهات  –Cablesل الكياب –Bridgeمثل ) الجسور 

 لتدفق البيانات والمعلومات.

  برامج التشغيلSoftware هي برامج تعمل على إدارة أجهزة الشبكة وتوفير الحماية لمستخدمي :

 Network Operatingالشبكات ومراقة الشبكة واضافة أو حذف المستخدمين وتسمى ب 

System NOS. 

  WWW (World Wide Web)الويب العالميةشبكة 

 :الفرق بين الانترنت و الويب 

  شبكة الإنترنت هي تلك الشبكة العامة التي تضم بداخلها مجموعة من الشبكات المحلية والإقليمية

 وجميع الشبكات المستقلة الأخرى، 

 وهو عبارة عن نظام يحوي  1989لي عام  أما الويب وكما ذكرنا سابقاً فقد قام باختراعه تيم بيرنرز

به مجموعة من المستندات )النصوص والصور والرسومات ( المترابطة مع بعضها البعض والتي تعمل 

بنقل جميع  Web Browserعلى شبكة الإنترنت وتسمح شبكة الويب العالمية لبرنامج مُستعرِض الويب

، وفيديو، إضافة إلى النصوص، وتعُرض هذه أنواع المعلومات من برامج، وأخبار، وأصوات، وصور

 الذي يظهر على شاشة المستخدم.  (Web site) المعلومات في موقع الويب

  ولا تختلف الويب عن الإنترنت في خاصية الملكية التي لا تعود إلى أحد، واللامركزية

 التي لا تسمح لجهة أو حكومة بفرض صيغة أو نوعية معينة على محتوياتها.

  شبكة الويب العالمية بداخلها مجموعة من الصفحات التي تحتوي على جميع أنواع المعلومات تضم

 ) HTMLبواسطة لغة النصوص المتشعبة   Web Pageوالبيانات، وقد صممت هذه الصفحات

Hyper Text Mark Language) ويتكون موقع الويب ،Web Site  من مجموعة من

وتسمى في بعض الاحيان  Home Pageمن صفحة رئيسية  الصفحات المترابطة ولابد لكل موقع

Index Page. 

  ويب باستخدام طريقتين زيارة المواقع والبحث في التتم عملية : 

 البحث المباشر عن طريق المتصفح 

 البحث من خلال محركات البحث 
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 ما هو المتصفح

)الشبكة العنكبوتية  wwwعبارة عن برنامج يساعدك على الوصول إلى مواقع الويب على  : المتصفح 

(، ويقوم محدد الموارد الموحد) URLالعالمية(، إذ يحدد كل صفحة ويب باستخدام عنوان ويب فريد يسمى 

)بروتوكول نقل النص التشعبي( إلى  HTTPالمستعرض بتحويل مواقع الويب التي يتم أخذها باستخدام 

 محتوى يمكن قراءته من قبل الإنسان

متصفحات الويب مزايا عديدةً، إذ يمكن للمستخدم فتح صفحات عديدة في وقتٍ واحدٍ من عدا ذلك، توفر 

خلال علامات تبويبٍ مختلفة من نفس النافذة أو في نوافذ المتصفح المختلفة، وهناك أزرارٌ للخلف وللأمام 

 خرى.تتيح للمستخدمين الانتقال إلى الصفحات التي تمت زيارتها سابقاً والصفحات الجديدة الأ

لعرض صفحة ويب معينةً بينما يساعد زر التحديث  URLيتيح شريط العناوين للمستخدمين إدخال عنوان 

في إعادة تحميل الصفحة الحالية، كما يمكن للمستخدم الحصول على دعم الملحقات لإضافة عملياتٍ جديدةٍ 

  إلى المتصفح. 

، ومن اشهر المتصفحات Mosaicاسم موازييك وكما ذكر سابقاً فإن اول متصفح هو المتصفح المعروف ب

 التي يتم استخدامها حالياً هي:

: حيث طور من قبل شركة  Microsoft Edgeمتصفح الإنترنت مايكروسوفت إيدج  (1

 مايكروسوفت ليحل بديلاً لمتصفح الإنترنت إكسبلورر.

 Google Chromeل كروم كوكمتصفح  (2

 Operaمتصفح أوبرا  (3

 Mozilla Firefoxمتصفح الفايرفوكس  (4

 Uniform Resource Locator (URL)محدد الموارد الموحد

هو عبارة عن عنوان موقع الويب على الإنترنت ويكتب في شريط العنوان على نافذة المتصفح العلوية 

أجزاء كما في  4ويكون لكل موقع على شبكة الويب العالمية عنوان فريد ومختلف يحدده. و يتكون من 

 لي: الشكل التا
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 من أربعة أجزاء هي: URLيتكون عنوان الموقع 

، وهو HTTP (Hyper Text Transfer Protocol)بروتوكول الربط بمزود الخدمة  (1

البروتوكول المسؤول عن تبادل وارسال البيانات عبر شبكة الويب ومن اكثر البروتوكلات 

حيث يقوم بنقل البيانات من  HTTPSاستخداماً ويأتي منه نسخه اكثر اماناً وسرية هو بروتوكول 

 الجهاز المرسل بصورة مشفرة. 

وهو الجزء المسؤول عن عرض اسم الخادم او الموقع المراد  Domain Nameاسم المجال  (2

 تصفح صفحاته.

 اسم المجال أو النطاق العام عالي المستوى (3

تجارياً أو يتبع لمنظمة أو موقع وهو الجزء الأخير والذي يقوم بتحديد نوع مجال الموقع سواء كان موقع 

 حكومي ، وهناك مجموعة من اسماء هي :

 orgمنظمات            comتجاري           eduتعليمي 

 intمؤسسات             milعسكري          govحكومي 

وهو يستخدم من قبل دولة معينة أو اقليم معين ويحدد أن الموقع  النطاق الأعلى في ترميز الدولة (4

 يتبع لهذه الدولة.ويتكون من في الغالب من حرفين ومن أمثلته :

 aeالامارات       egمصر          ukالمملكة المتحدة         iq عراقال
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 ما هو محرك البحث

يمكن تعريف محرك البحث على أنه برنامج يقوم بالبحث في المستندات أو صفحات الإنترنت الموجودة   

على شبكة الإنترنت عن طريق كلمات رئيسة محددة يقوم الشخص الباحث بإدخالها عبر واحدة من محركات 

بحث بإظهار النتائج البحث المعروفة سواء استخدم جهاز الحاسوب أو الهاتف المحمول، ثم يقوم محرك ال

التي تم العثور فيها على الكلمات الرئيسة أو موضوع البحث، كما يمكن تعريف محرك البحث على أنه 

تطبيق عام يمكن استخدامه بكل سهولة من قبل مستخدمي الإنترنت دون الحاجة إلى وجود حساب على 

رنت حوالي أجزاء من الثانية أو محرك البحث المُستخدم، ويستغرق البحث على محرك البحث على الإنت

 من امثلة محركات البحثحسب سرعة الإنترنت عند الشخص المستخدم. 

 www.msn.com, www.google.com, www.yahoo.com 

أ عمل محرك البحث على وجود خوارزميات خاصة بالبرمجة لكل محرك بحث ترتبط بما يسُمى ويقوم مبد

المفهرس الذي بدوره يقوم على تحضير المستندات وتجهيزها التي يحتاجها أي محرك بحث لإظهار نتائجه 

فعاّل ولها للمستخدمين عن المواضيع المختلفة، وتكون النتائج التي تظهر في محركات البحث مُجدية بشكل 

 علاقة وثيقة بموضوع البحث فقط.

 الفرق بين المتصفح ومحرك البحث

 التعريف ■

المتصفح هو برنامجٌ تطبيقيٌّ مخولٌ للوصول إلى المعلومات على الإنترنت. في المقابل، محرك البحث هو 

المتصفح ومحرك نظامٌ برمجيٌّ مصممٌ للبحث عن معلوماتٍ على الإنترنت، هذا هو الفرق الرئيسي بين 

 البحث.

 الوظيفة الرئيسية ■

 يسمح المتصفح بالوصول إلى مواقع الويب وعرضها، بينما يسمح محرك البحث بالبحث وتصفية المواقع.

 طريقة التشغيل ■

الفرق الآخر بين المتصفح ومحرك البحث، هو أن المتصفح مثبتٌ بشكل تطبيقٍ محليٍّ على جهاز المستخدم 

نفسه، بينما محرك البحث هو نظامٌ برمجيٌّ يعمل على الإنترنت وعلى جميع الحواسيب من قبل المستخدم 

 بدون تثبيتٍ مسبقٍ للمستخدم.

http://www.msn.com/
http://www.google.com/
http://www.yahoo.com/
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0202اكسل  مايكروسوفت  

Microsoft Excel 0202 

 اوللجدا مع لتعاملو ا تلبيانااوتنظيم  مھمة لحفظأداة  ووھ سوفتومايكر شركة نتجتھاأ لتيا مجالبرا حدا وھ Excelكسل ا         

 يمكنو (المثلثات والرياضيات ....الخل ودوا ةوالإحصائي)المالية  في عملھا  الدوال المختلفة اتعشر على لبرنامجا اذھ ييحتوحيث   مقارلأاو

البيانات  تحويل و  البيانات  تصفيةو  زفر  تعملياننجز ن أ عن طريق ھذا البرنامج نستطيع  كذلك  الرياضية تلادلمعاا من الكثير كتابة منھا

 . قليلة تلحظا لخلا واعداد التقارير وتحليل المعلومات (، نسيجي، ھرمي ...الخةدائري  مخططات عمودية، ل:مخططات )مث الى

 

 : يلي ما لشائعةا اھم استخدامات برنامج الاكسل 

 في لمضمّنةا لفعاّلةا بلحساا اتميز امستخدا يمكنك: لمحاسبةا Excel ي،لنقدا لتدفقا نبيا مثل — لماليةا لمحاسبةا تبيانا من لعديدا في 

 .لخسائروا حبارلأا نبياأو  ،لدخلا نبياأو 

 أو  ،تسويقية نةازمو خطة مثل —الاكسل في تناازلموا من عنوأي  ءنشاإ يمكنك ،مھنيةأو  شخصية متطلباتك كانت اءسو نةازلموا

 .تقاعد نةازموأو  ث،حد نةازمو

 يُعدو  :تلمبيعاوا ةلفوترا Excel مثل — ليھاإ جتحتا لتيا ذجلنماا ءنشاإ خلالھ من يمكنك كما ت،لمبيعاوا ةلفوترا تبياناإدارة  في ا  مفيد 

 . اءلشرا مرأو أوا ،لتعبئةا فكشوأو  ت،لمبيعاا تيرافو

 في يررلتقاا من دةمتعد اعنوأ ءنشاإ تستطيع  :يررلتقاا ادعدإ Excel أداء  تقيس لتيا يررلتقاا مثل — تلخصھا أو تلبياناا تحليل تظُھر

 . تبالبيانا للتنبؤ مھااستخدا  يمكنك لتيا يررلتقاأو ا ،لفعليةا لنتائجوا لمرسومةا لنتائجا بين لتباينا تظُھر لتيا يررلتقاأو ا وع،لمشرا

 يُعد : لتخطيطا Excel   تسويقي بحث خطةأو  ،سيدرا لفصل سبوعيةأ خطة مثل — ةمفيد تتخطيطاأو  مھنية خطط ءلإنشا زةممتاأداة، 

  .لأسبوعيةا تلعطلاأو ا تلحفلاأو ا تلوجباا تخطيط في كتساعد تتخطيطاأو  م،لعاا لنھاية ضريبية خطةأو 

 امد ستخا يمكنك:  لتعقبا Excel افلانصروا رلحضوا كشف مثل — تبويب أو افلانصروا رلحضوا كشف في دةلموجوا تلبياناا لتعقب 

 . ةلأجھزا بتعقب خاصة دجر تبويبأو  ،لعملا بتعقب صلخاا

 يُعد:  تلتقويماا امستخدا Excel  عمل مساحة بفضل لكوذ ت،لتقويماا من عنوأي  ءلإنشا جيد بشكل ملائما Excel لشبكةا  تشبھ لتيا 

 .لرئيسيةا اثلأحدوا لعملا اثحدأ لتعقب مالية سنة تقويمأو  ،سيرالدا ملعاا ءثناأ لأنشطةا لتعقب يميدكاأ تقويم مثل —

 

 :0202 برنامج الأكسل فتح

 منھا قرط ةعد لخلا من :Microsoft Excel 2010 برنامج فتح يمكن

 على النحو الآتي و Startمن خلال قائمة   (0
2010  Start  All Programs  Microsoft Office  Microsoft Excel 

 يتم تشغيل البرنامج من المكان المخزون فيھ وھو على النحو الآتي (0

My Computer  Local Disk C  Program Files(x86)  Microsoft Office  Office 14 Excel     

 وبلون أخضر Xحيث تكون أيقونة أكسل على شكل حرف   .

 

 Microsoft Excel 2010بالضغط على مختصر برنامج    (3   الموجود على سطح المكتب.
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 إغلاق برنامج الأكسل

 يتم إغلاق برنامج الأكسل بعدة طرق أھمھا 

منننننننن خننننننننلال أيقونننننننننة  (0 الموجودة في شريط العنوان لبرنامج أكسل.

 (.إنھاء( نختار الإيعاز )ملف) التبويبمن خلال ( 0

 .Alt+F4الاختصار  ( من خلال مفتاح3

 

  ملاحظة:

  .xlsx ادهمتدا نيكو Excel برنامج ملف  -

 . Document مستند سما عليھ نطلق Word برنامج في بينما Workbook مصنف Excel برنامج ملف يسمى  -

 

 : 0202الأكسل   لبرنامجالواجھة الرئيسية 

، مثلما كانت البيانات Workbookالبيانات داخل مصنف  حفظ يتم حيث العمل، وأوراق المصنفات خلال يتعامل برنامج أكسل مع البيانات من

، مثلما كان المستند في برنامج الورد يتكون Worksheetsالعمل  أوراق من عدد تحفظ في برنامج الورد داخل مستند، ويتكون المصنف من

)انظر الشكل رقم  0202)الواجھة( الرئيسية لبرنامج الأكسل  وتتكون النافذة المستخدم رغبة بناء على عددھا تحديد من عدة صفحات، يتم

 الآتي: عناصر على النحو عدة من(( 0)

 
 (0الشكل رقم )
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وھي الأيقونات الرئيسية في معظم نوافذ   ويظھر في أعلى النافذة ويوجد فيھ الأيقونات   :Title Barشريط العنوان  (0

( وبجانبھ اسم الملف )اسم المصنف( ويكون الاسم المبدئي للمصنف ھو Microsoft Excelالويندوز بالإضافة إلى اسم البرنامج وھو )

(Book1,Book2,…) ر اسم المصنف.إلى أن يتم تغيي ، ...(0، مصنف0او )مصنف 

 

دوات التي يحتاجھا لايحتوي على ا ى نافذة اكسلشريط يقع اعل: Quick Access Toolbar الوصول السريعادوات شريط   (0

 .أخرى بالضغط على الزر المجاور للشريط أدوات كما يمكن إضافة ،المستخدم بكثرة

 

  

 

 مع للتعامل متستخد لتيا زاتلايعاا من مجموعة على ييحتو Excel 0202 برنامج تتبويبا من تبويباول  وھ: Fileالتبويب ملف  (3

 .( ادناه3الشكل رقم ) في كما زاتلايعاا من اھغيرو غلاقھاوا تلمصنفاا حفظ جديد مصنف فتح مثل Excel برنامج مصنف

 

  

 

 (2الشكل رقم )

 

 (3الشكل رقم )
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، ملف)على التوالي  ھيو Tabs ويباتتب ھو شريط يحتوي على ثمانية  :Ribbon Tabs)  شريط التبويباتالشريط الرئيسي ) (2

على عدد من يحتوي تبويب  كل((  0)انظر الشكل رقم ) (مراجعة، عرض بيانات،  ، صيغ، راج، تخطيط الصفحةالصفحة الرئيسية، إد

تستخدم لتنفيذ مھام  متعلقة ببعضھا البعض زاتلايعاا من مجموعة عن رهعبا يھ لتيا)ادوات(  زرموالمجاميع كل مجموعة تحتوي على 

 نأخذ فسوادناه ( 2الشكل رقم )ففي  .للمجموعةفية بالزاوية اليسرى السفلى للمجموعة يتيح لنا خيارات إضا محدده، ويوجد سھم صغير

 نرى المجاميع التي يحتويھا.لمثلا   Homeالصفحة الرئيسية تبويب

 

 

  :اتملاحظ

  مز. ر كل يفةوظ حتشر لتيوا لمنبثقةام عرض المساعدة يت كل تبويب فانھ سوف في دةلموجوا زلرموا قفو المؤشر بتحريك ناقمإذا  

 لجھةا في دلموجوا لشريطا تصغير مزر على لنقرا لخلا من ( شريط التبويبات اخفاء المجاميع الظاھرة لتبويب معين من تبويبات ) نيمك 

 ( Ctrl + F1 الاختصار  حمفتا على بالضغطاو )(( 2)انظر الشكل رقم ) Microsoft Excel 2010 برنامج جھةوا من ىليسرا لعلياا

 .لمفاتيحا لوحة من

 الاختصار ح مفتا على بالضغطاو  لشريطا تصغير مزر على لنقرا عدا ،ئھاخفاا بعدالمجاميع لتبويب معين   دةلاستعاCtrl + F1 لوحة من 

 .ىخرا ةمر لمفاتيحا

  

 

 

عمود معنونة بحروف أبجدية  08362وتتكون من أعمدة يبلغ عددھا  ( :Work Sheetمساحة العمل )ورقة العمل  (2

(A,B,C,…,Y,Z,AA,AB,AC,…,IV,….,XFD ومن صفوف يبلغ عددھا )صف معنونة بالأرقام  0226208

 D5( وتسمى الخلية باسم الصف والعمود الذي تقع بھ فالخلية Cell( ونقطة التقاء الصف بالعمود تسمى خلية ),…,02262081,2,3)

( 8) رقم وھكذا، ففي الشكل 45الصف مع   BCالعمود  ناتجة من تقاطعفإنھا  BC45أما الخلية  5الصف مع   Dالعمود  ناتجة من تقاطع

 .F5و  D8و  B3الخلايا الغامقة ھي  فان

 

  

 (4الشكل رقم )

 

 (5الشكل رقم )
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 وينننتم اسنننتدعاء  الخلينننة داخنننل البياننننات البياننننات حينننث تننندرج منننع للتعامنننل الأساسننني العنصنننر إن الخلينننة تعتبنننر ھننني

الخلينننة  فننني البياننننات الموجنننودة جمنننع تعننننى  D2+B7  المعادلنننة البياننننات فننني الخلينننة منننن خنننلال اسنننم تلنننك الخلينننة فمنننثلا

D2  منننننع البياننننننات الموجنننننودة فننننني الخلينننننةB7  حينننننث أن اسنننننم الخلينننننة يعمنننننل وكأننننننھ متغينننننر يأخنننننذ قيمتنننننھ منننننن محتنننننوى الخلينننننة

 . D2=5و  B7=9 لان    14  ھو  D2+B7  يكون ناتج العملية(  8) رقم الشكلففي 

 

 التنننننني تمتلننننننك التركيننننننز و فنننننني برنننننننامج الأكسننننننل وھنننننني احنننننندى خلايننننننا ورقننننننة العمننننننل  لفعالة(:ا لخليةا) الخليننننننة النشننننننطة

الخلينننننة  وتظھنننننر الحنننننالي أي التننننني تسنننننتقبل البياننننننات المدخلنننننة منننننن لوحنننننة المفننننناتيح أو الايعنننننازات فننننني برننننننامج اكسنننننل، 

 رقننننم ويمكننننن تمييزھننننا مننننن خننننلال تحدينننند العمننننود والصننننف لھننننا كمننننا فنننني الشننننكل غامق دسوا راطبا محنننناط بيضنننناء النشننننطة

 تكون ھي الخلية النشطة.   F9فان الخلية ( 8)

 

 التالية الانماط احدتأخذ ھذه المجموعة  مجموعة من الخلاياھو   :)نطاق الخلايا( مدى الخلايا: 

حيننننث ان  (0رقننننم ) يشننننتمل علننننى خلايننننا متتاليننننة افقيننننا ضننننمن صننننف واحنننند كمننننا فنننني الشننننكلالننننذي المسننننتمر الافقنننني . المنننندى  0

 . B3:H3المدى ھنا ھو 

( 0)  ضنننننمن عمنننننود واحننننند كمنننننا فننننني الشنننننكل رقنننننم عمودينننننايشنننننتمل علنننننى خلاينننننا متتالينننننة النننننذي  المسنننننتمر . المننننندى العمنننننودي 0

 . C6:C14حيث ان المدى ھنا ھو 

كمنننننا فننننني الشنننننكل  يشنننننتمل علنننننى خلاينننننا متتالينننننة عمودينننننا وافقينننننا فننننني ان واحننننند النننننذي  المسنننننتمروالعمنننننودي  لافقننننني. المننننندى ا 3

 . E6:H13  ( حيث ان المدى ھنا ھو0)  رقم

 (6الشكل رقم )
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)تفصنننننلھا الفنننننارزة ) (( او غينننننر متتالينننننة (  النقطتنننننان ):( ھا)تفصنننننل  يشنننننتمل علنننننى خلاينننننا متتالينننننةالنننننذي  . المننننندى المتقطنننننع 4 

المسننننننتمر والعمننننننودي  لافقننننننيالمنننننندى ا)  مل ھننننننذا المنننننندىحيننننننث يشنننننن E6:H13,C4,L9عموديننننننا او معننننننا مننننننثلا المنننننندى افقيننننننة او 

E6:H13  والخلاياC4   وL9 .) 

 

  

 

ويوجنند  يننتم فيننھ إظھننار بيانننات الخليننة المحننددوھننو شننريط يوجنند أعلننى ورقننة العمننل  : Formula Barشننريط الصننيغة  (8

 وھي :  ادناهويتكون ھذا الشريط من ثلاثة أجزاء كما في الشكل  التمديد لتوسيع شريط الصيغة في نھايتھ زر

 

 المستطيل الأبيض على اليمين والذي يتضمن محتوى الخلية النشطة. ( أ

 بيض على اليسار يتضمن عنوان الخلية النشطة.المستطيل الأ ( ب

فننننني الوسنننننط يمثنننننل الأداة التننننني منننننن خلالھنننننا نسنننننتطيع الننننندخول إلنننننى الننننندوال الجننننناھزة فننننني برننننننامج اكسنننننل والتننننني  fxالرمنننننز ج( 

 سوف يتم دراستھا لاحقا.

  

 

)عنننننرض( ثنننننم نختنننننار )شنننننريط الصنننننيغة( ونلاحنننننظ  التبوينننننبيمكنننننن إخفننننناء وإظھنننننار شنننننريط الصنننننيغة منننننن خنننننلال   :ملاحظنننننة  

  . عند إظھار الشريط واختفاء العلامة عند إخفاء الشريط وجود علامة 

 

 (0الشكل رقم )
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 عمل، وكذلك اضافة اوراق جديدة.ويمكن منھ التنقل بين أوراق ال  :الورقة بمة تبويلاشريط ع  (0

 

 

 

 

 

 

 افقيا وعموديا.العمل محتويات ورقة وعرض لتمرير : Scroll Bars أشرطة التمرير  (6

 

  :يظھر ھذا الشريط أسفل الشاشة وتجد عليھ ما يلي  Status Bar:  شريط الحالة  (9

 .منزلقة للتصغير والتكبير - أ

 .(معاينة فواصل الصفحة  -3 ، تخطيط الصفحة -0  ،عادي -0) المستند طرق عرضأزرار   - ب

   (.تحرير ،ستند ھل ھو في وضع )جاھز، إدخالحالة الم   -ج    

 

 :إنشاء مصنف جديد فارغ

  :احدى الطرق التاليةعندما نشغل برنامج اكسل فانھ يفتح مصنف جديد مباشرة. اما اذا اردنا انشاء مصنف جديد اخر فنتبع  

 .ادناهكما في الشكل و انشاء لامرا على نضغط ثم رغفا مصنف لامرا رنختا ثم جديد لامرا رنختا ملفالتبويب   من  (0

 

Rectangle



  جامعة القادسية                                                                         كلية التربية/ /الصف الثاني /  0202محاضرات اكسل       اعداد: قسم الرياضيات/ وحدة الحاسبة الالكترونية

  0202-0202العام الدراسي 

 

 

8 

 من لوحة المفاتيح. Ctrl + Nمن خلال مفتاح الاختصار  (0

يمثل التسلسل  nحيث   Booknفيظھر المصنف الجديد وبالاسم المبدئي  الوصول السريعادوات شريط الموجودة في  من الأداة  (3

   الحالي.

 

  مخزون سابقا:فتح مصنف 
الأمر  اختيار يتم موجود مصنف أولا ولفتح المصنف ھذا أن نفتح فلابد قبل من حفظھا وان تم سبق التي المصنفات إحدى مع العمل أردنا إذا

 على ثم الضغط فتحھ المراد المصنف واسم مكان تحديد يمكن حيث (6الشكل رقم )الحوار )فتح( كما في  نافذة )ملف( فتظھر تبويب )فتح( من

 .فتح زر

  

 بطرق اخرى منھا:الحوار )فتح(  نافذةوالوصول الى يمكن تنفيذ الأمر )فتح(  :0 ملاحظة

 . Ctrl+Oمن خلال مفتاح الاختصار  (0

 Ctrl+F12من خلال مفتاح الاختصار  (0

 .الوصول السريعادوات شريط الموجودة في  الأداة  من (3

 

 .خرا  ئمة بأسماء المصنفات المفتوحة مؤيحتوي على قا  (أخير) الامرھناك   ملف تبويب في  : 0 ملاحظة

 (6الشكل رقم )
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 الخطوات التالية:نتبع لحفظ مصنف اكسل لأول مرة   مرة: للأواكسل حفظ مصنف 

 بأحد الطرق التالية: باسم( )حفظ حوارفتح نافذة  (0

  )حفظ( أمر اختر )ملف( التبويب  من ( أ

 .الوصول السريعزر حفظ الموجود ضمن شريط أدوات  انقر على ( ب

 . CTRL + Sمن خلال مفتاح الاختصار  ( ت

 Shift + F12من خلال مفتاح الاختصار  ( ث

 .(9الشكل رقم ) في كما باسم( )حفظ حوار نافذة ستظھرعندئذ 

  

 

وفي خانة  الجديد اسم المصنف الملف( يكتب خانة )اسم ومن فيھ، المصنف حفظ المطلوب المكان اختيار في( يتم في خانة )حفظ  (0

 بالاسم حفظ المصنف )حفظ( ليتم الأمر على نضغط ثم Excel Workbook) المخزون وھو ھنا  ))حفظ كنوع( نختار نوع الملف 

 المحدد، بعدھا سوف نلاحظ أن الاسم الجديد قد ظھر في شريط العنوان مع اسم البرنامج بدل الاسم المبدئي المكان وفي الجديد

 .n   (Bookn)المصنف

 

 

قا فان تنفيذ الأمر )حفظ( لا يؤدي إلى إظھار نافذة )حفظ باسم( بل يقوم فقط بحفظ التعديلات إذا كان المصنف مخزون ساب :ملاحظة مھمة 

 الأخيرة على المصنف الموجود.

 

 

 

 (9الشكل رقم )
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  :مخزون سابقا بأسم اخر او في مكان اخراكسل حفظ مصنف 
إذا أردننننننا حفنننننظ مصننننننف موجنننننود باسنننننم جديننننند أو فننننني مكنننننان جديننننند أو كلاھمنننننا فأنننننننا ننفنننننذ الأمنننننر )حفنننننظ باسنننننم( الموجنننننود فننننني 

 المصننننف حفنننظ المطلنننوب المكنننان اختينننار فننني( ينننتم فننني خاننننة )حفنننظ ، )ملنننف( سنننوف تظھنننر نافنننذة )حفنننظ باسنننم( تبوينننب

نختنننار ننننوع الملنننف المخنننزون وھنننو كننننوع(  وفننني خاننننة )حفنننظ الجديننند اسنننم المصننننف الملنننف( يكتنننب خاننننة )اسنننم ومنننن فينننھ،

المحنندد،  المكننان وفنني الجدينند بالاسننم حفننظ المصنننف )حفننظ( ليننتم الأمننر علننى نضننغط ثننم Excel Workbook) ) ھنننا

   nالمصننننننف بعننننندھا سنننننوف نلاحنننننظ أن الاسنننننم الجديننننند قننننند ظھنننننر فننننني شنننننريط العننننننوان منننننع اسنننننم البرننننننامج بننننندل الاسنننننم المبننننندئي

(Bookn). 

 

 لاستخدامھ بواسطة اصدرات سابقة من اكسل:حفظ مصنف 

عتبار فقدان بعض لابنظر ا خذالامع   Excelسابقة من  إصدارات يف  Excel 2010فتح المصنفات التي تم انشائھا باستخدام  يمكن

 ما يلي:: نتبع  Excelالسابقة ل  صداراتلاا يستخدامھ فلا صنفولحفظ الم Excel 2010المواصفات الخاصة ب 

       رنختا  ةيالفرع القائمة ومن(  Save as type)حفظ كنوع  الزرستظھر ننقر  يالقائمة الت يوف)حفظ بأسم( ثم ننقر   تبويب ملف ننقر

Excel 97-2003 Workbook  في خانة اسم الملف ندخل اسم الملف ثم ننقر )حفظ(.( ( 02)شكل رقم )كما في 

  

 

 السابقة:  Excel إصداراتللتعامل مع مصنفات تم أنشاؤھا في   Excel 2010استخدام 

 فيتم تشغيلھ في Excel 2010  في  Excel 2007او  Excel 2003 او Excel 2002 سابقة مثل إصدارات عند فتح مصنف انشئ في 

 .ادناهكما في الشكل  ط العنوانيشرو يظھر ذلك في  (Compatibility mode)وضع التوافق 

 (02الشكل رقم )
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          يموجودة فالميزات الجديدة ال ستفادة منلاتعذر ايرھا وحفظھا ولكن يوتحر Excel 97-2003 في ھذا الوضع يمكن فتح مصنفات

Excel 2010 .  

 الى   فقمن وضع التواف ل المصنيأذا أردنا تحو Excel 2010  :تحويل   نتبع ما يلي( ننقر تبويب ملف ثم ننقرConvert ) فتظھر

 ادناه. فننقر موافق كما في الشكل  Microsoft Excelنافذة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 التنقل داخل ورقة العمل )الخلية النشطة(

 كما يلي:التنقل داخل ورقة العمل ھو عملية جعل خلية معينة ھي الخلية النشطة وتتم عملية التنقل    

 :كالاتيوباستخدام لوحة المفاتيح  (0

 PgUp :للأعلى صفحة. 

 PgDn :للأسفل صفحة. 

 Alt + PgUp :صفحھ صفحة ليمينا نحو للتحريك. 

 Alt + PgDn :صفحھ صفحة يسارلا نحو للتحريك. 

 Ctrl + PgUp : لىولأا قةرلوا نحو ملتقدا. 

 Ctrl + PgDn :ةلأخيرا قةرلوا نحو ملتقدا. 

 Ctrl + ← :لعملا قةور في لأخيرا دلعموا نحو لتوجھا. 

  Ctrl + → :لعملا قةور في وللأا دلعموا نحو لتوجھا. 

 Ctrl + ↓ : لعملا قةور في لأخيرا لصفا نحو لتوجھا سفلي سھم . 

 Ctrl  +↑ : لعملا قةور في وللأا لصفا نحو لتوجھا يعلو سھم. 

 الاربعة. تاھبالاتجا لللانتقا:  بعةرلأا لأسھما 

 Tab :خلية خلية رليساا نحو للتحريك: 

 Shift + Tab  :خلية خلية ليمينا نحو للتحريك. 

 

 .نقر على الخلية مباشرتا بالزر الأيسر للماوسوذلك بالفي ورقة العمل  لانتقال الى أي خليةا  باستخدام الماوس حيث يتم (0

شريط الجزء الايسر من كتابة عنوان الخلية في وذلك بفي ورقة العمل  لانتقال الى أي خليةا  حيث يتم باستخدام شريط الصيغة (3

 . Enterمفتاح على  نضغط ثم  الصيغة

 وكما يلي: "Goto لى إ للانتقا" ا لأمرا امباستخد (2

 ( نفتح نافذة )الانتقال الى( بأحد الطرق التالية:-أ

 الانتقال الى" ثم تظھر قائمة فرعية نختار منھا الامر " تحديدو بحث"  لرمزا رنختا"  لرئيسيةا لصفحة" ا تبويب من". 
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  باستخدام مفتاح الاختصارCtrl + G . 

 )الانتقال الى( وكما في الشكل المجاور.( سوف تظھر نافذة -ب       

 ( نكتب عنوان الخلية المراد الانتقال اليھا في خانة )المرجع( ثم ننقر موافق.-ج

 

 

 

 

 :إدخال البيانات في اكسل
نفس الوقت تظھر الكتابة في الجزء يتم تحديد الخلية النشطة أولا ومن ثم تتم الكتابة مباشرة فيھا فتظھر الكتابة في الخلية النشطة وفي 

 الأيمن من شريط الصيغة وبعد أن يتم الانتھاء من إدخال البيانات يجب تثبيت البيانات في ھذه الخلية وذلك بأحد الطرق الآتية:

 من لوحة المفاتيح. Enterالضغط على مفتاح  -0

 في الجزء الوسط من شريط الصيغة. النقر على العلامة  -0

 خلية أخرى وحسب طرق التنقل أعلاه. الانتقال إلى أي -3

 أما إذا أردنا عدم تثبيت ھذه البيانات للخلية فيكون بأحد الطرق الآتية:

 من لوحة المفاتيح. Escالضغط على مفتاح  -0

 في الجزء الوسط من شريط الصيغة. النقر على علامة  -0

 

 :تحرير الخلية )تعديل محتوياتھا(

  -في الوضع )تحرير( ويتم ذلك من خلال أحد الإجراءات الآتية: ةيجب أن نجعل الخليمن أجل التغيير في محتوي أي خلية 

 .ننقر نقرا مزدوجا على الخلية المطلوبة 

  نقوم بتنشيط الخلية المطلوبة ثم نختار مفتاح الاختصارF2 .من لوحة المفاتيح 

  على الجزء الأيمن من شريط الصيغة. مرة واحدةللماوس الأيسر  المفتاحنقر بننقوم بتنشيط الخلية المطلوبة ثم 

)تحرير( في شريط الحالة أسفل ورقة العمل إذا كانت الخلية تحوي بيانات وظھور  الكلمةر وظھ في أي من الحالات السابقة سوف نلاحظ 

 بيت البيانات كما مر سابقا.)إدخال( إذا كانت الخلية لا تحوي بيانات سابقا بعد ذلك نقوم بإجراء التغيرات المطلوبة ثم نقوم بتثالكلمة 

 

 :أنواع البيانات في أكسل

 الدوال أو الرياضية أو الصيغ العددية أو النصية مثل البيانات العمل ورقة داخل الخلية في كتابتھا يمكن التي البيانات من عديدة أنواع ھناك

 .الجاھزة

 تمثل قد أسماء الأشخاص والمدن والمواد وغيرھا والتي مثل والرموز والأرقام الحروف من مجموعة عن عبارة :النصية البيانات (0

 الحسابية. العمليات عليھا يجرى ولا نصوص على إنھا معھا التعامل يتم النصية البيانات العمل وھذه لورقة أسماء أو أو ملاحظات عناوين

 

إدخال  يتم إنجليزية أو عربية إدخال حروف من بدلا ولكن النصية البيانات طريقة بنفس إدخالھا عبارة عن أرقام يتم :الرقمية البيانات (0

مع الأرقام العددية  الدولية العملات علامات وأيضا السالبة أو الموجبة الإشارات ويمكن إدخال العشرية أو الصحيحة العددية الأرقام

 والنسب المئوية.
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 تفصل علي أرقام تحتوي خلايا عناوين أو أرقام من مكونة مجموعة ھي الرياضية الصيغ الرياضية أو المعادلاتالصيغ الرياضية:  (3

 يساوى معادلة علامة أي تسبق أن ويجب إليھا الأقواس إضافة القسمة ويمكن أو الضرب أو الطرح أو الجمع علامات مثل بينھا معاملات

 88مع العدد  B5قيمة الخلية مع  C6تعني جمع قيمة الخلية   C6+B5+88=مثلا المعادلة  الأكسل لبرنامج أنھا معادلة لتبيين (=)

وعلامة المساواة في بداية الصيغ تدل على أنھا صيغة وليست نص إذ أن اكسل يتعامل مع أي بيانات لا تبدأ بالمساواة على أنھا نصية أو 

 إلى خلية معينة فان اكسل يتعامل معھا وكأنھ نص وليس صيغة رياضية. C6+B5+88رقمية فمثلا عند إدخال 

 

لديك الجدول التالي في برنامج  مثال:

 الأكسل: 

 .    E1=A1+D1-C1-B1                           0 )H2=(A2*B1^2)-(E2/C1)( 0دلتين التاليتين: ااحسب المع (0

 

وھي عبارة عن صيغ رياضية أو معادلات رياضية أو وظائف ذات تطبيقات مختلفة تكون جاھزة في برنامج أكسل ولا  :الدوال الجاھزة (2

 .وغيرھاMax ، دالة اكبر قيمة Average )المتوسط الحسابي( ، دالة المعدلSumمثل دالة الجمع  تحتاج إلى إعادة كتابتھا

 

  :ما في خليةالدوال الجاھزة دالة من  إدراج  

 نتبع الخطوات التالية: دالة من الدوال الجاھزة في خلية مالأدراج 

 .نحدد الخلية التي نريد أن نضع الدالة فيھا لتكون الخلية النشطة  (0

 الطرق التالية: بأحدنافذة )إدراج دالة(  راظھبإنقوم  (0

 ننقر بالكلك الأيسر على الأداة  fx الموجودة في شريط الصيغة.  

  ادراج دالة  )صيغ(  من تبويب( نختار الرمزfx.) 

   باستخدام مفتاح الاختصارShift + F3 . 

  .المجاورالشكل سوف تظھر نافذة )إدراج دالة( الموضحة في  ت اعلاهالحالا كل وفي

 ( ادناه.00)الشكل رقم نحدد الفئة التي تنتمي لھا الدالة من الخانة )تحديد فئة( كالتي تظھر في   (3

        نحدد الدالة مثلا الدالة( 00)رقم ستظھر مجموعة الدوال التي تنتمي إلى ھذه الفئة في القائمة )تحديد دالة( كما في الشكل  (2

حيث نضع الإعداد أو عناوين ( 03)رقم ( كما في الشكل ةالداليطات ( ثم نختار )موافق( ستظھر نافذة )وس AVERAGEالمعدل )

نختار )موافق( سوف نلاحظ أن معدل القيم  ( ثم..,Number1, Number2, Number3الخلايا التي تحتوي الأعداد في الخانات )

  التي حددناھا قد تم وضعھ في الخلية النشطة، وھكذا بقية الدوال الجاھزة.

                                                                                                      
 (00الشكل رقم )

 

 (00الشكل رقم )

 

 (03الشكل رقم )
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 في برنامج الأكسل: لديك الجدول التالي مثال:

 . E1الناتج في الخلية واخزن  D1الى   A1جد مجموع الخلايا من باستخدام الدوال الجاھزة، ( -0

 . G2وضع الناتج في الخلية  A1,A2,B1,C1,D1,D2 جد مجموع الخلاياباستخدام الدوال الجاھزة، ( -0

 ( تمرين.0)   :الجواب 

 :E1خزن الناتج في الخلية ون D1الى   A1مجموع الخلايا من ( سوف نجد 0)

 .E1وھنا ھي الخلية  نحدد الخلية التي نريد أن نضع الدالة فيھا لتكون الخلية النشطة( -أ

  .الموجودة في شريط الصيغة fx  الأيسر على الأداةنقر بالكلك بالوذلك ر نافذة )إدراج دالة( اظھنقوم بإ( -ب

كالتي تظھر في الشكل رقم فئة )رياضيات ومثلثات( ھنا وھي من الخانة )تحديد فئة(  Sumالمجموع  دالةنحدد الفئة التي تنتمي لھا  ( -ج

ثم نختار  Sumالدالة  نختار( 14)ستظھر مجموعة الدوال التي تنتمي إلى ھذه الفئة في القائمة )تحديد دالة( كما في الشكل رقم  (.02)

 .)موافق(

                                  ( حيث نضع الإعداد أو عناوين الخلايا التي تحتوي الأعداد في الخانات ةالداليطات ستظھر نافذة )وس( -د 

(Number1, Number2, Number3,.. ) القيم مجموعثم نختار )موافق( سوف نلاحظ أن  (02)كما في الشكل رقم ِ(A1:D1)   قد

 (.08وكما في الشكل رقم ) اوان شريط الصيغة قد ثبت دالة المجموع فيھ E1وضع في الخلية 

 

 

                                               

 

 

 

 

 

 

 

      

  

 

 (08الشكل رقم )

 

 (02الشكل رقم )

 

 (02رقم ) الشكل
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 .مع بعض الامثلة التطبيقية في برنامج الأكسل لدوال الجاھزةاسوف نتناول في الجزء الاخير من ھذه المحاضرات بعض ملاحظة: 

 

 :تظليل الخلايا في اكسل

عليھا كالتنسيق والنسخ والنقل وغيرھا حيث أن التظليل أمر أساسي في أكسل  تعديل ھو عملية تحديد خلية واحدة أو أكثر لإجراء التظليل 

مجال أو نطاق من مدى او وبدونھ لا يمكن تنفيذ أي أيعاز على الخلية أو مجموعة الخلايا وان الخلية أو مجموعة الخلايا المظللة تسمى )

  -( وتتم عملية التظليل كما يلي :Rangeالخلايا 

من خلال المواضيع السابقة فنحن نعلم بأن دائما ھنالك خلية نشطة ولذلك لتظليل خلية واحدة نتبع نفس خطوات التنقل  :خلية واحدة( -0

 التي تم دراستھا سابقا.

 -:لك عدة طرق لتظليل خلايا متجاورةھنا :عدة خلايا متجاورة( -0

 ھا ضمن المجال ثم نسحب الماوس مع بقاء الضغط على نضغط بالكلك الأيسر للماوس على أول خلية نريد تظليل -:من خلال الماوس

 الكلك الأيسر إلى أن نصل إلى الخلية الأخيرة في المجال ثم نترك الماوس .

 من خلال الماوس :- ( ننقر بالكلك الأيسر للماوس على أول خلية نريد تظليلھا ضمن المجال ثم نضغط على مفتاحShift من لوحة )

 (.Shiftالمفتاح ثم ننقر بالكلك الأيسر للماوس على الخلية الأخيرة للمجال ثم نترك المفتاح )المفاتيح ونبقى نضغط على 

 حيث نقوم بكتابة حدود المجال وھي )الخلية الأولى والخلية الأخيرة( للمجال في الجزء الأيسر من شريط  -: من خلال شريط الصيغة

 F4( في الجزء الأيسر من شريط الصيغة نعني المجال الذي بدايتھ الخلية F4:B6الصيغة ويفصلھما الرمز ) : ( مثلا عندما نكتب )

 . Enterثم نضغط  B6ونھايتھ الخلية 

 من خلال لوحة المفاتيح:- ( نحدد الخلية الأولى التي نريد تظليلھا ضمن المجال ثم نضغط على مفتاحShift من لوحة المفاتيح ونبقى )

 تجاھات إلى أن نصل إلى تظليل كل المجال المطلوب.نضغط على المفتاح ونستخدم مفاتيح الا

 -ھنالك عدة طرق لتظليل خلايا غير متجاورة :: عدة خلايا غير متجاورة (-3

 من خلال الماوس :-  ( ننقر بالكلك الأيسر للماوس على أول خلية نريد تظليلھا ضمن المجال ثم نضغط على مفتاحCtrl من لوحة )

المفتاح ثم ننقر بالكلك الأيسر للماوس على الخلايا المطلوبة الواحدة بعد الأخرى إلى نحدد كل الخلايا المطلوبة المفاتيح ونبقى نضغط على 

 (.Ctrlثم نترك المفتاح )

 ( بين  ,حيث نقوم بكتابة الخلايا المطلوبة في الجزء الأيسر من شريط الصيغة على أن يفصل الرمز )  -: من خلال شريط الصيغة

 الخلايا.

 ننقر بالكلك الأيسر على عنوان العمود. -: كل خلايا عمود (-2 

 ننقر بالكلك الأيسر على عنوان الصف. -:كل خلايا صف (-2

قر على الصف الثاني ثم نن الضغط  استمرارع م Ctrlح مفتا ضغط ثم نالصف الاول نضلل  -:متباعدة ة صفوفمجموع لتضليل ( -8

 الثالث الى بقية الصفوف.

الثاني ثم  عمودقر على النن الضغط  استمرارع م Ctrlح مفتا ضغط ثم نالاول  عمودنضلل ال  -:متباعدةة اعمدة مجموع لتضليل   (-0

 .عمدةبقية الا ثمالثالث 

 . Ctrl + Aمفتاح الاختصار  باستخدام العمل او من ورقة  يمنلااضغط على الزر الموجود في الركن نلتضليل ورقة عمل بأكملھا: ( -6
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 :مسح الخلايا

 يمكن خيارات عدة اكسل برنامج في أو التنسيقات أو التعليقات في خلية واحدة أو عدة خلايا، ويوجد المحتويات حذف ھو المسح بعملية يقصد

( ستظھر قائمة الرئيسيةالصفحة ) التبويبمسح ( من ) تظليل الخلايا المطلوبة ثم نختار الإيعاز  يتم ذلك المسح، ولعمل عملية في استخدامھا

 -فرعية فيھا عدة خيارات لعملية المسح وكالآتي :

 .وتعليقات و تنسيقات قيم من الخلية ھذه محتويات كل لمسح  :الكلمسح 

 .ھي كما والتعليقات قيم البيانات وتترك الخلية ھذه في الموجودة فقط التنسيقات لمسح  :التنسيقاتمسح 

 ھي. كما والتعليقات وتترك التنسيقات الخلية ھذه في الموجودة فقط البيانات قيم لمسح  :المحتوياتمسح 

 . ھي كما البيانات و التنسيقات قيم وتترك الخلية ھذه في الموجودة فقط التعليقات لمسح  :التعليقاتمسح  

لوحة المفاتيح أو من خلال النقر بالكلك  ( منDeleteمفتاح )اليمكن مسح المحتويات لخلية أو أكثر بعد تظليلھا من خلال  ملاحظة مھمة /

 ( بالكلك الأيسر.مسح المحتوياتالأيمن على أي من الخلايا المظللة ثم نختار )

 

 

 :التنسيق في برنامج أكسل

 
ھو تحديد خصائص الخلايا أو محتوياتھا حيث اللون وحجم ونوع الخط والنمط والحدود وغيرھنا منن الخصنائص التني تبنين المظھنر  التنسيق:

 الذي ستظھر بھ الخلية.

 

 .قبل البدء بأي تنسيق للخلايا يجب أولا تظليل الخلايا المطلوبة  ملاحظة:

 

 :خلايا( نافذة )تنسيقباستخدام  في برنامج أكسلتنسيق الخلايا 

  بأحد الطرق التالية:ا بعد تظليل الخلية أو الخلايا المطلوبة نقوم بفتح نافذة )تنسيق خلايا( والتي نحصل عليھ

( رقمخط او محاذاة او ) بجوار الموجود الحوار مربع مشغل نضغط علىحيث  (في واجھة الأكسل الصفحة الرئيسيةتبويب ) من  -0

  .ادناهالشكل كما في و

 

 

 (.   فحة الرئيسيةصالاختيار )تنسيق( الموجود في مجموعة )خلايا( في تبويب )ال الامر )تنسيق خلايا( الذي نصل اليھ من من خلال  -0
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 .(Ctrl+1مفتاح الاختصار من لوحة المفاتيح )خلال من   -3

يار )تنسيق خلايا( بالكلك الأيسر سوف من خلال النقر بالكلك الأيمن على أي من الخلايا المظللة سوف تظھر قائمة ننقر على الاخت  -2

  .((00)كما في الشكل رقم )تظھر نافذة تنسيق خلايا 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 -والتي تحوي ستة تبويبات وكما يلي :

 :التبويب رقم  -0

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  :ةالتبويب محاذا -0

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(00شكل رقم )  

 المجنننننناور مننننننن خننننننلال ھننننننذا التبويننننننب والموضننننننح بالشننننننكل 

يمكننننننننن الننننننننتحكم بخصننننننننائص الأرقننننننننام كتحدينننننننند المنننننننننازل 

العشننننننننرية وإظھننننننننار القننننننننيم السننننننننالبة والموجبننننننننة وكننننننننذلك 

تحدينننننند فئننننننة الننننننرقم إذا كننننننان عملننننننة أو تنننننناريخ أو وقننننننت أو 

عنننننام أو خننننناص أو كسنننننور وغينننننر ذلنننننك حينننننث أن كنننننل فئنننننة 

تحننننننننوي عنننننننندة خصننننننننائص يمكننننننننن مننننننننن خلالھننننننننا الننننننننتحكم 

لمطلوبنننننة بالأرقنننننام والتننننني تظھنننننر بمجنننننرد أن نختنننننار الفئنننننة ا

 وبعد الانتھاء من تحديد الخصائص نختار موافق.

 

 

 

 

التحكم  يمكن ل ھذا التبويب والموضح بالشكل المجاورمن خلا

 بالنص وكالاتي:

 نص ھل لليسار أم اليمين أم الوسطأفقي: لتحديد موقع ال. 

 :الوسط.لتحديد موقع النص ھل للأعلى أم الأسفل أم  عموديا 

  :يغير حجم الخلية لتتناسب مع النصالتفاف النص. 

 .احتواء مناسب: لتغيير حجم النص ليتناسب مع الخلية 

 .دمج الخلايا: لدمج الخلايا المظللة لتصبح خلية واحدة 

 .الاتجاه: لتحديد ميلان النص بزاوية معينة 

 وبعد الانتھاء من تحديد الخصائص نختار موافق.    
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 : التبويب خط -3

الخط وكذلك اللون كما يمكن اختيار بعض التأثيرات يمكن اختيار حجم ونوع ونمط  اعلاه (00بالشكل رقم )من خلال ھذا التبويب والموضح 

ق.ھذه الخصائص نختار الإيعاز مواف مثل مرتفع ومنخفض وخط وسط الكتابة من نفس النافذة وبعد الانتھاء من تحديد كل  

 

 

   :التبويب حدود  -2

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  :تعبئة التبويب -2

   

 

      

 

 

 

 

 

 التبويب حماية:  -8

 

 

 

  

   

  

 

 

يمكن اختيار  المجاورمن خلال ھذا التبويب والموضح بالشكل 

وتحديد حدود للخلايا وكذلك يمكن التحكم بسمك ونوع ھذه الحدود 

من خلال الخانة )النمط( كما ويمكن تحديد لون الحدود من خلال 

الخانة )اللون( وبعد الانتھاء من تحديد كل ھذه الخصائص نختار 

   .الإيعاز موافق

(06رقم ) الشكل  

يتم تأمين  المجاور والموضح بالشكلمن خلال ھذا التبويب 

ل بحيث لا يستطيع المستخدمون يا في ورقة العملاكافة الخ

ية المؤمنة. على إجراء أي تغييرات على الخلالاخرون من 

انات إدراج بيالاخرين من ستخدمين سبيل المثال لا يمكن للم

 لكن يمكن تنسيقھا في خلية مؤمنةأو تعديلھا أو حذفھا أو 

لعناصر ا تحديد للمستخدم الذي قام بحماية ورقة العمل من

كما يمكن من  بتغييرھاالاخرين التي سيسمح للمستخدمين 

 خلال ھذا التبويب من اخفاء الصيغ التي لا تريدھا مرئية.

 

 (06رقم ) من خلال ھذا التبويب والموضح بالشكل

يمكن اختيار وتحديد لون تعبئة للخلايا وكذلك يمكن 

تحديد كل  تحديد نقش لھذه الخلايا وبعد الانتھاء من

 ھذه الخصائص نختار الإيعاز موافق. 
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 باستخدام الادوات الموجودة في واجھة التبويب )الصفحة الرئيسية(: في برنامج أكسلتنسيق الخلايا 

 ادناه:في الشكل كما موضح وباستخدام الادوات الموجودة في واجھة التبويب )الصفحة الرئيسية(  يمكن تنسيق خلايا الأكسل

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  :للجداول التلقائي التنسيق
 :وتتم كما يلي

 .التلقائي التنسيق بنمط كجدول تنسقھا ان تريد التي الخلايا مجموعة حدد (0

 (كجدول التنسيق) الامر اختر (انماط) اوامر مجموعة ومن ( الرئيسية الصفحة)تبويب علامة من (0

جعل 

الخط 

 غامق

 

جعل 

الخط 

 مائل

جعل 

خط 

تحت 

 النص

  

اضافة 

حدود 

 للخلايا

لون 

 التعبئة
 لون

 الخط

قص 

التحديد 

ووضعھ 

في 

 الحافظة

دمج 

الخلايا 

وتوسيط 

 المحتويات

نسخ 

 التنسيق

محاذاة 

النص 

الى 

 اليمين

محاذاة 

النص 

الى 

 اليسار

توسيط 

 النص

 نسخ

التحديد 

ووضعھ 

في 

 الحافظة

اختيار 

نوع 

 الخط

اختيار 

حجم 

 الخط

تكبير 

حجم 

 الخط

تصغير 

حجم 

 الخط

محاذاة 

النص 

الى 

اعلى 

 الخلية

محاذاة 

النص 

الى 

اسفل 

 الخلية

محاذاة 

 الوسط

اتجاه 

النص 

من 

اليسار 

 لليمين

زيادة 

المنازل 

 العشرية

Rectangle



  جامعة القادسية                                                                         كلية التربية/ /الصف الثاني /  0202محاضرات اكسل       اعداد: قسم الرياضيات/ وحدة الحاسبة الالكترونية

  0202-0202العام الدراسي 

 

 

20 

 
 اضغط ثم أردت إذا التحديد بإعادة قم التحديد لتأكيد )التنسيق كجدول( نافذة ستظھر (3

 .موافق

 

 

 

 

 

 .باختياره تقم الذي شكل الجدول إلى الخلايا نطاق سيتحولئذ عند (2

 

 برنامج اكسل:ورقة لحذف خلية في 

)الشكل  حذف بجوار الموجود السهم فوق انقر ،خلايا المجموعة ومن ،الرئيسية الصفحة التبويب من ثم الخلية بتحديد قم خلية لحذف      

 .خلايا حذف فوق انقر ثم ،(91رقم 

 .(02رقم )كما في الشكل  حذف الامر اختر ثم الخيارات لإظھار على الخلية المحددة  الأيمن الماوس بزر نقرلا كما يمكن 

 .المحذوفة الخلية مكان لتحل بھا الخلايا انتقال تريد التي الطريقة كيفية لتخبرك( 00كما في الشكل رقم ) )حذف( مربع حوار لك ظھريس 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  .موافق على بالضغط قم ثم تريده الذي الخيار حدد

(02) الشكل رقم  
(00الشكل رقم )  

(09الشكل رقم )  
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 :ورقة لبرنامج الأكسل في خلايا أو خلية ادراج
 

 ورقة برنامج الأكسل نطبق ما يلي: في خلايا أو خلية لإدراج

 إدراج فوق انقر ثم ،(22)الشكل رقم  إدراج بجوار الموجود السهم فوق انقر ،خلايا المجموعة ومن ،الرئيسية الصفحة التبويب من   (9

 .خلايا

 

  

 

 .إدراج فوق النقر ثم المحددة، الخلايا فوق الأيمن الماوس بزر النقر يمكنك كما

  .(22)الشكل رقم  إدراج الحوار مربعظهر سوف يعندئذ 

 

 

 .إليه المحيطة الخلايا إزاحة تريد الذي الاتجاه فوق انقر إدراج، الحوار مربع في (2
 

 

 

  :إدراج أو حذف صفوف أو أعمده
 

ما أننا نتعامل مع صفوف وأعمدة فانه قد نحتاج في وقت ما لإضافة أو حذف بعض هذه الصفوف أو الأعمدة أثناء العمل وهذه الإمكانية ب

  تمثل مرونة وايجابية في برنامج اكسل.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

22الشكل رقم   

22الشكل رقم   

 في ورقة عمل اكسل نتبع ما يلي:لإدراج صفوف   (0

 .نظلل صفوف بعدد الصفوف المراد إدراجها قبل الصفوف المظللة )يكفي تظليل خلية واحدة من كل صف( -

 فوق انقر ثم ،(22إدراج )الشكل رقم  بجوار الموجود السهم فوق انقر ،خلايا المجموعة الرئيسية ومن الصفحة التبويب من -

 عندئذ سيتم الادراج. الورقة إدراج صفوف

نختار  22رقم أو ننقر الكلك الأيمن على احد الصفوف المظللة ستظهر قائمة نختار منها )إدراج( ستظهر النافذة الموضحة بالشكل 

 )صف بأكمله( ثم )موافق(.

 في ورقة عمل اكسل نتبع ما يلي: اعمدةلإدراج  (0

 .(عمودالمظللة )يكفي تظليل خلية واحدة من كل  الاعمدةالمراد إدراجها قبل  الاعمدةبعدد  اعمدةنظلل  -

 فوق انقر ثم ،(22إدراج )الشكل رقم  بجوار الموجود السهم فوق انقر ،خلايا المجموعة الرئيسية ومن الصفحة التبويب من -

 عندئذ سيتم الادراج. الورقةاعمدة إدراج 

نختار  22رقم المظللة ستظهر قائمة نختار منها )إدراج( ستظهر النافذة الموضحة بالشكل  الاعمدةأو ننقر الكلك الأيمن على احد 

 بأكمله( ثم )موافق(. عمود)
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 :ضمن خلية واحدة متجاورة دمج خلايا 

 حدد خليتين متجاورتين او اكثر تريد دمجها. (9

 
 
 
 
 
 . دمج وتوسيطالاداة ، انقر فوق في المجموعة محاذاةو التبويب الصفحة الرئيسية من  (2

 
  :ستظهر لك الرسالة التأكيدية التالية

 
 
 
 
 
 
 
 

  ية المدمجة.عمود، وسيتم توسيط محتويات الخلية في الخلسيتم دمج الخلايا في صف او اضغط موافق عندئذ 

 

 

المجموعة أي زر من ازرار المحاذاة في لتغيير محاذاة النص في الخلية المدمجة، قم بتحديد الخلية، وانقر فوق  (2

 )محاذاة( ضمن التبويب )الصفحة الرئيسية(.

 في ورقة عمل اكسل نتبع ما يلي:صفوف  لحذف  (3

 .)يكفي تظليل خلية واحدة من كل صف( حذفهانظلل الصفوف المراد  -

 فوق انقر ثم ،(91)الشكل رقم حذف  بجوار الموجود السهم فوق انقر ،خلايا المجموعة الرئيسية ومن الصفحة التبويب من -

 .الحذفعندئذ سيتم  صفوف الورقة حذف

( 29رقم )( ستظهر النافذة الموضحة بالشكل حذفأو ننقر الكلك الأيمن على احد الصفوف المظللة ستظهر قائمة نختار منها )

 نختار )صف بأكمله( ثم )موافق(.

 في ورقة عمل اكسل نتبع ما يلي: اعمدة لحذف (2

 .(عمود)يكفي تظليل خلية واحدة من كل  حذفهاالمراد  الاعمدةنظلل  -

 فوق انقر ثم ،(91)الشكل رقم حذف  بجوار الموجود السهم فوق انقر ،خلايا المجموعة الرئيسية ومن الصفحة التبويب من -

 .الحذفعندئذ سيتم  الورقة اعمدة حذف

( 29أو ننقر الكلك الأيمن على احدد الاعمددة المظللدة سدتظهر قائمدة نختدار منهدا )حدذف( سدتظهر النافدذة الموضدحة بالشدكل رقدم )

 نختار )عمود بأكمله( ثم )موافق(.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 حيث لمحددبالنطاق ا تأكد من أن البيانات التي تريد عرضها في الخلية المدمجة موجودة في الخلية العلوية اليمنى  :ملاحظة

خرى الا لاياكافة الخلبيانات الموجودة في ا سيتم حذفو ي الخلية العلوية اليمنى فقط في الخلية المدمجةستظل البيانات الموجودة ف 

 .بالنطاق المحدد

 

 .لدمج الخلايا دون القيام بتوسيطھا، انقر فوق السھم إلى جانب دمج وتوسيط، ثم انقر بعد ذلك فوق دمج الخلايا
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 التعبئة التلقائية للبيانات:

 يوفر برنامج اكسل تطبيق معادلة ما على عدة بيانات او( 91( الى الرقم )9الرقم ) في تعبئة سلسلة من البيانات مثال منعند الرغبة 
 لتلقائية، مما يوفر لنا الوقت والجهد.التعبئة خاصية مميزة ا

 
 .التعبئة التلقائية مباستخدا   Aفي العمود  911الى  2لطباعة الارقام الزوجية من  اكتب الخطوات الازمة مثال:

 الجواب:
 . 4اطبع الرقم   A2وفي الخلية  2اطبع الرقم   A1في الخلية  -9

 .  A2و  A1ضلل الخليتين  -2

دئذ عن + مؤشر الماوس بالشكلحتى يظهر   A2من الخلية  مؤشر الماوس في الزاوية اليسرى السفليةضع  -2

  . A50ستمر بالضغط مع سحب المؤشر الى الخلية االمفتاح الايسر للماوس و ضغطا

 .  Aفي العمود  911الى  2سوف يتم طبع الارقام الزوجية من  -4

 

 

 .ليك الجدول التالي لدرجات ثلاث طلاب في مادة الحاسبات مثال:

 الحاسبات باستخدام التعبئة التلقائية.احسب معدل الطلبة في مادة 

 الجواب:
 ادلة التالية:المع في شريط الصيغة ونكتب E2نحسب معدل الطالب الاول )نور( وذلك بوضع المؤشر في الخلية   E2في الخلية   -9

(B2+C2+D2)/3= 

 :ادناهكما في الشكل  E2الخلية عندئذ سوف يظهر معدل الطالب الاول في  enterمفتاح ثم نضغط 

. 

عندئذ اضغط المفتاح الايسر  + مؤشر الماوس بالشكلحتى يظهر   E2من الخلية  مؤشر الماوس في الزاوية اليسرى السفليةضع ن -2

 .  E4للماوس واستمر بالضغط مع سحب المؤشر الى الخلية 

 في الشكل ادناه: كما و E4ومعدل الطالب الثالث في الخلية  E3الثاني في الخلية معدل الطالب  سوف يتم طبع -2

 

 

 التعبئة التلقائية. مباستخدا الثالث الصففي  9،،...، 99،،،2اكتب الخطوات الازمة لطباعة الارقام  تمرين: 

 

 يك الجدول التالي: دل تمرين:

 

 

 كل صف مستخدما التعبئة التلقائية.مجموع احسب مجموع كل عمود و
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 :النسخ في اكسل

أو صيغ رياضية أو دوال في خلية واحدة أو أكثر إلى  خلية أخرى أو أكثر مع الاحتفاظ بالنسخة الأصلية النسخ وهو عملية نقل نص أو عدد 

 في برنامج اكسل وتتم وفق الخطوات التالية :

 نظلل الخلايا المطلوب نسخها. -9

 -والذي يمكن الوصول إليه بأحد الطرق التالية: (نسخ)تنفيذ إيعاز  -2

 . الاداة نسخ، انقر فوق )الحافظة(في المجموعة و التبويب الصفحة الرئيسية من -أ 

 .Ctrl + Cمفاتيح الاختصار  -ب 

 .ادوات الوصول السريعالموجودة في شريط   من خلال الأداة  -ج 

 .واختيار الامر نسخ من خلال النقر بالزر الأيمن للماوس على الخلايا المظللة -د 

 .لنسخھا الخلايا ھذه تحديد على دلالة متحرك بمستطيل منقط محددة الخلايا ھذه فتصبح  

 نظلل الخلايا المطلوب النسخ إليها. -2

 -والذي يمكن الوصول إليه بأحد الطرق التالية: (لصق)تنفيذ إيعاز  -4

 . الاداة لصق، انقر فوق )الحافظة(في المجموعة و التبويب الصفحة الرئيسية من -أ 

 .Ctrl + Vمفاتيح الاختصار  -ب 

  .ادوات الوصول السريعشريط الموجودة في    لصق من خلال الأداة -ج 

 2من خلال النقر بالزر الأيمن للماوس على أحد الخلايا المظللة في النقطة   -د 

  ((24)شكل رقم ) ستظهر القائمة التالية

 نختار منها الاداة لصق ثم 

 

 

 

 

 

 

 

فانه يتم نسخ القيم والصيغ الرياضية والتنسيقات وكل ما يتعلق بالخلية أما إذا أردنا نسخ  4عند تنفيذ الإيعاز )لصق( في النقطة  ملاحظة /

معين من هذه الخلايا كأن يكون التنسيق أو الصيغ أو القيم أو غيرها فقط فإننا نقوم بتنفيذ الإيعاز )لصق خاص( والذي يمكن الوصول  شيء

  -د الطرق التالية :إليه بأح

(24شكل رقم )  
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الاداة لصق سوف تظهر خيارات اللصق كما في  السهم اسفل ، انقر فوق)الحافظة(في المجموعة و التبويب الصفحة الرئيسية من -أ 

 .ثم نختار الامر )لصق خاص( (22رقم )الشكل 

 

 

 

الامر  نختار منها(( 24ستظهر قائمة من الاوامر )شكل رقم ) 2النقطة من خلال النقر بالأيمن للماوس على أحد الخلايا المظللة في   - ب

 .)لصق خاص(

 نحدد منه الشيء المطلوب نسخه ثم نختار )موافق(. (26عندئذ سوف يظهر مربع حوار )لصق خاص( كما في الشكل رقم ) 

 

 

 

 

 

 

 :في اكسل لنقلا

عدم الاحتفاظ بالنسخة دوال في خلية واحدة أو أكثر إلى خلية أخرى أو أكثر مع النقل وهو عملية نقل نص أو عدد أو صيغ رياضية أو 

 :ج اكسل وتتم وفق الخطوات التاليةالأصلية في برنام

 .نقلها )قصها(نظلل الخلايا المطلوب  -9

 -والذي يمكن الوصول إليه بأحد الطرق التالية: (قص)تنفيذ إيعاز  -2

 قصالاداة ، انقر فوق )الحافظة(في المجموعة و التبويب الصفحة الرئيسية من -أ 

 .Ctrl + Xمفاتيح الاختصار  -ب 

   قص من خلال الأداة -ج  .ادوات الوصول السريعالموجودة في شريط 

 .واختيار الامر قص من خلال النقر بالزر الأيمن للماوس على الخلايا المظللة -د 

 .قلھالن الخلايا ھذه تحديد على دلالة متحرك بمستطيل منقط محددة الخلايا ھذه فتصبح  

 إليها. النقلنظلل الخلايا المطلوب  -2

 .(لصق)تنفيذ إيعاز  -4

(22الشكل رقم )  

(22الشكل رقم )  

(26الشكل رقم )  
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 التعامل مع اوراق العمل في برنامج الأكسل:

تدرج تلقائيا عند فتح مصنف جديد ولكدن  (1) ق عمل كما هو موضح في الشكل رقماكسل نرى بأنه توجد ثلاث أوراعند العمل في برنامج    

قد نحتاج إلى أوراق عمدل إضدافية  أو قدد نحتداج إلدى حدذف أو إعدادة تسدمية أو نقدل ورقدة عمدل معيندة ويمكدن تطبيدق كدل هدذه الميدزات فدي 

 -برنامج اكسل كالتالي:

 :تغيير العدد التلقائي لأوراق العمل -0

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  :إدراج ورقة عمل جديدة -0

 في برنامج الأكسل بأحد الطرق التالية:عمل جديدة يتم إضافة ورقة    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                         

 

دد يمكدددددن تغييدددددر العددددد

التلقددائي لأوراق العمددل 

عند فتح مصدنف جديدد 

وذلدددددددك مدددددددن خدددددددلال 

 ←التبويدددددب )ملدددددف( 

)عدددددددام( ←خيدددددددارات 

فتظهددر نافددذة خيددارات 

كمدددا فدددي الشدددكل رقدددم 

( ثدددم فدددي الخاندددة ،2)

يتضددمن هددذه الاوراق )

( نحددددد العددددد العديددددة

المطلددددوب ثددددم نختددددار 

 )موافق(.

 

(،2الشكل رقم )  

( ننقر على زر )اضافة ورقة 9

عمل جديدة( الموجود في 

 الورقة بمة تبويلاعشريط 

فيتم اضافة ورقة عمل جديدة 

 بعد الورقة الاخيرة مباشرتا.

 

 انقر ،خلايا المجموعة الرئيسية ومن الصفحة التبويب ثم مننحدد ورقة العمل المطلوب إضافة ورقة إلى يمينها (  2  

 عندئذ سيتم الادراج. ورقةإدراج  فوق انقر ثم ،(22إدراج )الشكل رقم  بجوار الموجود السهم فوق

الأيمن على الورقة المحددة ومن ثم نختار )إدراج( نحدد ورقة العمل المطلوب إضافة ورقة إلى يمينها ثم ننقر بالكلك ( 2  

 سوف تظهر نافذة نختار منها ورقة عمل ثم موافق.

 .معا SHIFT + F11 مفتاحي الاختصار على ضغطثم ن نحدد ورقة العمل المطلوب إضافة ورقة إلى يمينها( 4  

 .معا ALT + SHIFT + F1 الاختصار حاتيمف على ضغطثم ن نحدد ورقة العمل المطلوب إضافة ورقة إلى يمينها( 2  
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 الطرق التالية:نتبع احدى حذف ورقة عمل في برنامج الأكسل ل حذف ورقة عمل: -3

 

 

 

 

 

  :إعادة تسمية ورقة عمل -2

 

 

 

 

 

 

 

 

  :نقل ورقة عمل  -2

 

 

 

 ضبط اتجاه ورقة العمل: -8

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 نطبق احد الطرق التالية:لإعادة تسمية ورقة عمل 

 الامدر بخيدارات قائمدة لدك ستظهر( تنسيق) الامر اختر خلايا أوامر مجموعة ومن(  الرئيسية الصفحة) تبويب علامة من( 9

 (.ورقةال تسمية إعادة) الامر اختر تنسيق

 ننقر بالكلك الأيمن للماوس على الورقة المطلوبة ستظهر قائمة نختار منها )إعادة تسمية( ( 2

 .على الورقة المطلوبةننقر نقرا مزدوجا بالكلك الأيسر للماوس ( 2

   من لوحة المفاتيح. Enterسيكون اسم الورقة جاهز للتغيير نكتب الاسم الجديد ثم نضغط على مفتاح  كل الطرق اعلاهفي  

 

الضدغط بالكلدك الأيسدر يمكن تغيير ترتيب أوراق العمل الموجدودة وذلدك بنقدل ورقدة العمدل مدن مكدان إلدى  خدر وذلدك مدن خدلال 

 للماوس على الورقة المطلوبة ونبقى نضغط ثم نسحب الماوس إلى المكان الذي نريد جعل الورقة فيه ونترك الماوس.

 

 الموجود السهم فوق انقر ،خلايا المجموعة الرئيسية ومن الصفحة التبويبنحدد ورقة العمل المطلوب حذفها ثم من  (9

 عندئذ سيتم الحذف. )حذف ورقة( فوق انقر ثم ،(91حذف )الشكل رقم  بجوار

 الحذف.عندئذ سيتم ( حذفثم ننقر بالكلك الأيمن على الورقة المحددة ومن ثم نختار ) حذفهانحدد ورقة العمل المطلوب  (2

 

التنسيق او من اليمين إلى اليسار ليناسب الى اليمين ليناسب التنسيق باللغة الانكليزية، اتجاه ورقة العمل من اليسار  لضبط

 العربية، نقوم بالخطوات التالية: باللغة

 .(لليسار يمينورقة من ال)مر لا، اختر ا(خيارات الورقة)، ثم من المجموعة (تخطيط الصفحة)التبويب اختر علامة  -9

 .حظ عودة اتجاه الورقة كما كانتلاو الامرقم بنفس الخطوات السابقة، وكذلك نفس  -2
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  مع بعض الامثلة: بعض الدوال الجاھزة في برنامج الأكسل

 .92انظر الى موضوع )إدراج  دالة من الدوال الجاهزة في خلية ما( صفحة  ملاحظة:

 

 تستخدم هذه الدالة لايجاد مجموع نطاق من الخلايا الرقمية وصيغتها العامة: :SUMدالة الجمع   (0

=SUM(range of cells) 

 

والمطلوب جمع هذه  B9الى  B1( تم ادخال قيم رقمية للخلايا من 22في الشكل ) مثال:

 .B10القيم ووضع النتيجة في الخلية 

 الحل:
بأحد الطرق  ر نافذة )إدراج دالة(اظھبإ ثم نقوم B10شر في الخلية نضع المؤ -9

 الموجود في شريط الصيغة.   fxالرمز  مثلا نضغط  ،(03صفحة )المذكورة في 

ومن ثم نضغط  (البحث عن دالةمربع )في  sumمن نافذة ادراج دالة نكتب الدالة  -2

من الخانة )تحديد  Sumالمجموع  دالةنحدد الفئة التي تنتمي لھا او   (الانتقال)على 

ستظھر مجموعة الدوال التي تنتمي إلى ھذه الفئة في ( 09)كالتي تظھر في الشكل رقم وھي ھنا فئة )رياضيات ومثلثات( فئة( 

 .ثم نختار )موافق( Sumالدالة  نختارالقائمة )تحديد دالة( 

نحدد النطاق المطلوب للخلايا المراد جمع قيمتها،  Number1ومن حقل  (32)كما في الشكل رقم ( ةالداليطات ستظھر نافذة )وس -3

وان شريط الصيغة قد  B10قد وضع في الخلية   (B1:B9)  القيم مجموعثم نختار )موافق( سوف نلاحظ أن  B1:B9وكتابة 

 (.31ثبت دالة المجموع فيھا وكما في الشكل رقم )

 

 

 

 

 

 

 

 (22)رقم الشكل 

 (21)رقم الشكل 

 (21)رقم الشكل 

 (31)رقم الشكل 
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دالة واختيار  B10يختار تلقائيا  نطاق الخلايا في الدوال، فمثلا في المثال السابق عند وضع المؤشر في الخلية  قد لبرنامج الأكس ملاحظة:

فان الموجود في تبويب )الصفحة الرئيسية( او تبويب )صيغ( عندئذ  (Ʃ  )الجمع التلقائيبجانب رمز  )المجموع( من القائمة المنسدلة 

 .B10لإظھار النتيجة في الخلية  Enterوما علينا سوى الضغط على مفتاح  B9الى  B1اق  من الأكسل مباشرة يبدأ بتحديد النط

 

 

لمجموعة من القيم ضمن نطاق من الخلايا الرقمية  )المعدل( تستخدم لايجاد المتوسط الحسابي :AVERAGEدالة المعدل  (0

 وصيغتھا العامة 

=AVERAGE(range of cells) 

 

في الجدول التالي، جد المتوسط الحسابي  مثال:

، واجعل النتيجة تظهر (C1:G1)لنطاق الخلايا 

 .H1في الخلية 

 الحل: 

 من شريط الصيغة.  fx   وننقر على  H1نضع المؤشر في الخلية  -0

ثم موافق، انظر  AVERAGEتظهر لنا نافذة ادراج دالة منها نختار الدالة  -2

، Number1(، ومن نافذة وسائط الدالة نحدد النطاق من حقل 22الشكل )

او نختاره بالسحب على ورقة العمل ثم نضغط موافق  (C1:G1)نكتب النطاق 

  (.22انظر الشكل ) H1ليظهر الناتج في الخلية 

 

 

  

 

 

 

 (22)رقم الشكل 

 (22)رقم الشكل 
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 A4قيمة المجموع في الخلية  حفظ اواحسب المجموع والمعدل لهذه القيم و (C1,C3, C7, E8, G7)ادخل قيما رقمية في الخلايا  مثال:

 .A5وقيمة المعدل في الخلية 

 الحل: 

نختار   (Ʃ  )الجمع التلقائيبجانب الرمز ومن القائمة المنسدلة  A4ادخل ارقاما في الخلايا المطلوبة ثم نضع المؤشر في الخلية  -9

 .A4لخلية فتضاف هذه الدالة في ا Sumالدالة 

من لوحة المفاتيح ونضغط  Ctrlوبما ان الخلايا متفرقة فاننا نضغط على المفتاح  C1باستخدام الماوس نختار اول خلية وهي  -2

 .Ctrlثم نترك المفتاح  (D3, C7, E8, G7)على الخلايا الاخرى 

، 24لاظهار النتيجة، )انظر الاشكال ) Enterنلاحظ ان البرنامج وضع اسماء هذه الخلايا داخل قوسين مع الدالة، نضغط مفتاح  -2

22)). 

ووضع الناتج في الخلية  SUMبدل من الدالة  AVERAGEبنفس الخطوات اعلاه نحسب المعدل والفرق الوحيد هو اختيار دالة  -4

A5. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
في واجعله والمعدل  A4الخلية  واجعله فيلهذه القيم واحسب المجموع  (C1,C3, C7, E8, G7)ادخل قيما رقمية في الخلايا  تمرين:

 .( fxمستخدما اداة )ادراج دالة  A5الخلية 

 

 
  :في برنامج الأكسل لديك الجدول التالي تمرين:

 السعر الاجمالي لكل مادة.اوجد  -9

واحفظ  المشترياتالمجموع الكلي لمبلغ  -2

 . D6الناتج في الخلية 

 (22)رقم الشكل 

 (24)رقم الشكل 

 (22)رقم الشكل 
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 تستخدم هذه الدالة لايجاد اكبر قيمة عددية ضمن نطاق الخلايا وصيغتها العامة هي: :(MAX)دالة ايجاد اكبر قيمة  (3

=MAX(range of cells) 

 

 

قيمة ضمن نطاق ، جد اكبر في برنامج الأكسل لديك الجدول التالي تمرين:

 .C13واظهر الناتج في الخلية  (C3:C12)الخلايا 

 .( fxاداة )ادراج دالة باستخدام  -9

 .( fxبدون استخدام اداة )ادراج دالة  -2

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 قيمة عددية ضمن نطاق الخلايا وصيغتها العامة هي: اصغرتستخدم هذه الدالة لايجاد  :(MIN)قيمة  صغردالة ايجاد ا (2

=MIN(range of cells) 

 

 

قيمة ضمن ، جد اصغر في برنامج الأكسل لديك الجدول التالي تمرين:

 .C13الناتج في الخلية  ضعو (C3:C12)نطاق الخلايا 

 (. fxباستخدام اداة )ادراج دالة  -9

 (. fxبدون استخدام اداة )ادراج دالة  -0
 

 

 

 

 

 

 
في لأصغر قيمة و C13الناتج في الخلية  حفظاو (C3:C12)قيمة ضمن نطاق الخلايا لديك الجدول اعلاه، جد اصغر واكبر  تمرين:

 .قيمة لأكبر  C14الخلية 

 (. fxباستخدام اداة )ادراج دالة  -9

 (. fxبدون استخدام اداة )ادراج دالة  -0
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  :في برنامج الأكسل لديك الجدول التالي تمرين:

)احسب المعدل لأول طالب  اوجد معدل كل طالب -9

ثم استخدم التعبئة التلقائية لحساب معدل بقية 

 .الطلبة(

 . C7 اوجد اعلى معدل واحفظه في الخلية -2

 . C8اوجد اصغر معدل واحفظه في الخلية  -2

 
 

 الشرطية:  IFدالة   (2
 

تبعا لشرط معين ويستخدم علامات المقارنة منطقية لاقة اكسل فهي تستخدم في استنتاج ع عتبر هذه الدالة من أهم الدوال في برنامجت

 :هي فاذا كان الشرط صحيحا تنفذ العملية الاولى واذا كان الشرط خاطئا تنفذ العملية الثانية، وصيغة هذه الدالة (=>,=<,><,=,>,<)

= IF(logical_test, [value_if_true], [value_if_false]) 

 

 الاختبار. هو الشرط الذي يتم عنده : logical_testحيث   

       value_if_true صحيح.في حالة الشرط التي يتم ارجاعها الناتجة : القيمة 

      value_if_false خطاءفي حالة الشرط  التي يتم ارجاعها الناتجة: القيمة. 

 

لديك الجدول التالي، اجعل التطبيق   مثال:

او اكبر  كان المعدليظهر كلمة ناجح اذا 

اصغر من المعدل  واذا كان 21ساوي ي

 .فالتطبيق يظهر راسب 21

  الحل:

 الصيغة فيها. لأدراج E2نحدد الخلية  -9

انظر ) ثم ننقر موافق IF( ومنها نختار الدالة ادراج دالةمن شريط الصيغة، ستظهر لنا نافذة الحوار )fx  بالنقر على رمز الدالة   -2

 .((26الشكل )

 

 

 

 

 

 

 

 

 (26)رقم الشكل  
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 وفيها ثلاث حقول: (الدالة اتيطوس)ستظهر لنا نافذة الحوار  -2

 
 .D2>=50نكتب صيغة الشرط  Logical_testفي الحقل  - أ

 نكتب كلمة )ناجح(. Value_if_trueفي الحقل  - ب

 .((37انظر الشكل ))   نكتب كلمة )راسب( Value_if_falseفي الحقل  - ت

 

 

 
 (.راسبوفي هذا المثال ستكون ) E2على موافق ستظهر لنا النتيجة في الخلية  بالنقر  -4

 (.38) رقم نستخدم صيغة التعبئة التلقائية، انظر الشكل (E3:E5)لتطبيق الصيغة في نطاق   -2

 

 

 

  

 

 

 

 (،2)رقم الشكل 

 (22)رقم الشكل 
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